04115002 szamu Vallalkozasi mérlegképes konyvel6 megnevezésii
szakképesités megszerzésére iranyulo szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

2 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

2.1  Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztdlyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0411 Konyvelés ¢és adozas

11 A Kképesité vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga

vizsgatevékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasarol a képzd intézmény altal, a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevd hidnyzasa modulonként nem haladhatja meg a minimalis 6raszdm
(konzultacid/kontakt 6ra) 30%-4t.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgalo - az dgazatért
felelds miniszter altal meghatarozott - kozponti ¢és a képzd hataskorébe utalt
programkdvetelmény-modulok szakmai kdvetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Programkovetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 1

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei
Programkovetelmény-modul sorszama: 2
Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek

Programkovetelmény-modul sorszéma: 3
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Iddtartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Szamvitel és addzas digitalis kdrnyezetben
Programkovetelmény-modul sorszama: 5
Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevo
rogzit, kimutatdsokat general, bevallasokat készit korszerli IT kdrnyezetben)
Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel

Programkovetelmény-modul sorszama: 6
Id6tartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése
Programkovetelmény-modul sorszama: 7
Iddtartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének - az agazatért felelds miniszter altal
meghatarozott - kozponti mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Adozési ismeretek
Programkdovetelmény-modul sorszama: 4
Iddtartama: 90 perc

A mérés modszere: az dgazatért felelos miniszter altal kiadott kozpont irasbeli feladatlap (teszt,
essz€, szamitas)

A felsdoktatdsi alap- €s mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolod
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési
agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon felsfoktatédsi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelménymodul tanulési

eredményének mérése alol:
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Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek
Villalkozéasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Adozasi feladatok ellatasa
Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok 0sszeallitasa, elemzése €s ellendrzése

A felsOoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1) képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 139/2015. (VI 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési
terilet pénziligy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsdoktatési
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd

felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol.

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek
Villalkozasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Adozasi feladatok ellatasa
Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok 0sszeallitasa, elemzése €s ellendrzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoméanyok képzési teriileten
felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett zarovizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének

mérése alol:

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek
Villalkozasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek
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A felséoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1 képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 139/2015. (VI 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési
teriileten felsOoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-modul tanulési

eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Villalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Az Adotanacsadd szakképesitéssel €s az Adotanacsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek
Villalkozasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Adozasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli ligyintéz0 szakképesitéssel és a Pénziigyi €s szamviteli ligyintézo
szakmaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul tanulasi

eredményének mérése alol:

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek
Villalkozéasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben

Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kovetkezd

programkovetelmény-modul tanulési eredményének mérése alol:

Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek

11.2 Irasbeli vizsga

11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi szamvitel és Pénziigyi kimutatdsok
Oszszeallitasa, elemzése és ellendrzése
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11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

Az irasbeli vizsga az dgazatért felelés miniszter altal kiadott kozponti feladatlap alapjan
teszt, esszé és szamitasi feladatokat tartalmaz.

Az irasbeli vizsga A) és B) részbdl all.

A) Pénziigyi szamvitel: Gazdasagi események értelmezése ¢&s rogzitése. A
vizsgadolgozat elsdsorban gyakorlati feladatmegoldas. A vizsgdzo konyvvezetés,
beszamoloban szerepld értékadatok kiszdmitdsa, meghatdrozasa ¢és ehhez
kapcsolddo elsdsorban szamitasi és elméleti feladatokat old meg. A megkovetelt
ismeretanyag a teljes pénziigyi szamviteli spektrumot lefedi.

B) Pénziigyi kimutatasok 0sszeallitasa, elemzése €s ellendrzése: Kiilsé adatok alapjan
beszamolo Osszeallitasa, ellendrzési tevékenység tervezése €s végzése, elemzési
feladatok megoldasa a 9.1.7 pontban megadott szakmai kovetelmények alapjan. A
vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is var
valaszt. Az elemzés témakor kapesan esettanulmany tipust feladatokat dolgoz ki a
vizsgdzd és azokat értd magyarazattal latja el. Az ellendrzés témakor kapesan a
pénziigyi ellendrzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegli kérdéseket, majd
konkrét eset(ek) kapcsan reflektal, figyelve az esetleges formai elvarasokra is (pl.
a dokumentumkészités).

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 iddtartam:

A) Pénziigyi szamvitel: 180 perc

B) Pénziigyi kimutatasok Osszeéllitasa, elemzése és ellendrzése: 180 perc
11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil:

A) Pénziigyi szamvitel: 40%

B) Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése: 30%
11.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az ¢értékelés az agazatért felelos miniszter altal kiadott kdzponti javitasi-értékelési
utmutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhato
pontszamokat a javitasi-értékelési utmutato tartalmazza.

A) A Pénziigyi szamvitel vizsgarész soran az értékeld megvizsgélja, hogy az adott
feladatra megfogalmazott véalaszok mennyiben helyesek. A pénziigyi szamvitel
vizsgarész soran a megoldas mindségét a relevans szamviteli szabalyozas tartalma
¢és a vizsgdzo altal adott valasz Osszevetése alapjan kell eldonteni, ezért kiilondsen
fontos, hogy a javitd rendkiviil alapos ismeretekkel rendelkezzen a szakteriiletrol.
Az értékelés soran figyelemmel kell lenni a levezetésre, vagyis arra, hogy a vizsgazo
miként jutott el az 4ltala helyesnek vélt valaszig. Hacsak a javitasi-értékelési
utmutato nem tiltja, a részben helyes megoldasért részpontot kell adni. Az értékelés
soran figyelembe kell venni azokat a formai szabalyokat is, amelyet a jogszabaly
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vagy a szakmai szokvanyok megkovetelnek. Fészabaly szerint barmilyen helyes
megoldast el kell fogadni. A vizsga természetébdl kifolyolag a pénziigyi szamvitel
vizsgarésznél a helyes valaszok szamosséaga korlatozott (altalaban egy helyes valasz
adhatd). A pénziigyi szadmvitel vizsgatevékenység kapcsan az értékelésnél
figyelembe kell venni a hibazas tovagytirtiz6 hatasat is, vagyis a kovetkezményhibak
nem értékelhetdk (ismételten) a vizsgdzo terhére, kivéve, ha ezt a javitasiértékelési
utmutaté mashogy nem rendeli.

B) A Pénziigyi kimutatasok Osszeallitdsa, elemzése €s ellendrzése vizsgarész esetében
az értékeld megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valasz mennyiben
helyes (ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerii (amennyiben a
helyesség kategoria nem értelmezhetd). E vizsgarész sordn a megoldas mindségét a
megkérdezett teriilet szabdlyainak, gyakorlatanak és a vizsgazé altal adott vélasz
Osszevetése alapjan kell megallapitani, ahol pedig ekként relevans, értékelni kell,
hogy a vizsgaz6 valasza/érvelése egy adott kérdés kapcsan mennyire okszerii vagy
mennyiben oldja meg a felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megoldas
(tipikusan: elemzéshez ¢és ellendrzéshez kapcsolodd kérdések). A vizsgarész
természete miatt tipikusan tobb lehetséges helyes valasz képzelhetd el, amelybdl
mindent el kell fogadni.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo az irasbeli vizsga mindkét
vizsgarészében (A) Pénziigyi szamvitel €és B) Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitasa,
elemzése €s ellendrzése) kiilon-kiilon a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 60%4at
elérte.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kdvetkezd:

90 - 100 % jeles (5)

80- 89 % jo (4)

70- 79 % kozepes (3)

60 - 69 % elégséges (2)
0- 59% elégtelen (1)

Javitdvizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitménye nem
éri el a 60%-ot.

11.3 Projektfeladat

11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitdsa, elemzése és
ellendrzése

11.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:
A projektfeladat csak akkor kezdhetd meg, ha a vizsgdzé az irasbeli vizsga

kovetelményeit vizsgarészenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.

A Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitdsa, elemzése és ellendrzése projektfeladat egy
szakmai elbeszélgetés az dgazatért felelds miniszter altal kiadott kozponti témakorok
megjelolésével (kdzponti tételsor).
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11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 40 perc,
ebbdl felkésziilési id6 20 perc.

11.3.4 A vizsgatevékenység ardnya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%
11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsga sordn szakmai beszélgetést folytat — a kozponti tételsor alapjan — a vizsgazo és
a vizsgaztatd. A vizsgaztato értékeli a vizsgadzo6 adott témakorben valo tajékozottsagat,
szakmai kifejezoképességét, problémamegoldd képességét. Az értékelés sordn a
tartalom ¢€s a kommunikacios képesség egyarant értékelendo.

Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.

Témaban vald tijékozottsag 10%, szakmai kifejezOképesség ¢és kommunikéacids
képesség 20%, szakmai tartalom 55%, problémamegoldo képesség 15%.

Amennyiben a vizsgazo teljesitménye nem éri el a 60%-ot, Ggy egy alkalommal pottételt
huzhat, ebben az esetben dsszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 60%-at elérte.

Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:
90 - 100 % jeles (5)
80- 89 % j6 (4)

70- 79 %  kozepes (3)
60- 69 % elégséges (2)

0-59%  elégtelen (1)
A javitovizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsgabizottsdg méro ¢€s értékeld tagja csak olyan — legalabb 10 éves demonstralt és
relevans szakmai tapasztalattal rendelkezé — személy lehet, aki

- vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel, vagy
- mérlegképes konyveld szakképesités-raépiiléssel, vagy
- egyetemi végzettséggel (szamvitel specializacion/szakon végzett), vagy

- konyvvizsgal6 képesitéssel rendelkezik.

11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

*  Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzok
* Internethozzaférés, wi-fi

11.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:
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A felsOoktatasi alap- ¢s mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoméanyok képzési teriilet iizleti
képzési agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsdoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezdé felmentést kap a képesitd

vizsga irasbeli vizsga ¢és projektfeladat 0sszes vizsgatevékenységénekteljesitése alol.

A felséoktatasban szerezhetd képesitések jegyzekérdl és 1) képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok
képzési teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz
pénziigy €és szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudoményi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel
szakon) felsOoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a képesitdé vizsga irdsbeli vizsga ¢és

projektfeladat 6szszes vizsgatevékenységénekteljesitése alol.

A felmentés alapjaul szolgdlé dokumentum a hitelt érdemlden igazold okirat.

Az irasbeli vizsgatevékenység vizsgarészeinek €s a projektfeladatnak az osztilyzata a
zarovizsga eredménye. Amennyiben képesitd vizsgara jelentkezd a zardvizsga
eredményét okirattal nem tudja prezentdlni, ugy a végzettséget igazoldo Oklevél
osztalyzata a vizsgatevékenységek eredménye.

11.7 A képesitd vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre €és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

Az irasbeli vizsga sordn kizarolag a vizsgakdzpont altal biztositott eszk6zok hasznalhatok
(szamologép), egyéb segédeszkdz hasznalata nem engedélyezett.

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek:

Az els6 vizsganapon a Pénziigyi szdmvitel irasbeli vizsgarész, a masodik vizsganapon a

Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése €s ellendrzése irdsbeli vizsgarész kertil
lebonyolitasra. A két vizsganap k6zott minimum 10 napnak kell eltelni.

Az els6 vizsga napjatol szamitott 90 napon beliil a képesitd vizsgat be kell fejezni.

A Pénziligyi kimutatdsok 0Osszedllitasa, elemzése ¢s ellendrzése projektfeladatot az
kezdheti meg, aki az irasbeli vizsga A) Pénziigyi szamvitel és a B) Pénziligyikimutatasok
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Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése vizsgarészeket kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s
szinten teljesitette.

A projektfeladat kozponti tételsorat a képesitd vizsga megkezdése eldtt legalabb 30
nappal kell megjelentetni.

Az agazatért felel6s miniszter itmutatot adhat ki a szakmai kdvetelmények részletes
tartalmara, a programkdvetelmény-modulok mérésére, a vizsgatevékenységek
megszervezésére €s lebonyolitasara vonatkozoan.
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