04115005 szamu Allamhaztartasi mérlegképes konyvelé megnevezésii
szakképesités megszerzésére iranyulo szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

2 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan: 0411 Konyvelés és adozas

11 A képesito vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga

vizsgatevékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasardl a képzo intézmény altal, a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: A képzésben résztvevd hidnyzasa nem haladhatja meg a minimalis 6raszam
(konzultacid/kontakt 6ra) 30%-4t.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgdlo, a képzd
hataskorébe wutalt programkovetelmény-modulok szakmai kovetelményeit kiilon-kiilon
minimum 60%-0s szinten teljesitette.

A képzd hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése az
alabbi modulokat foglalja magaba: Allamhéztartasi szervezetek szabalyozéasa, Allamhaztartasi
szervezetek szamvitele és ellendrzése.

11.2 irasbeli vizsga 11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Allamhéztartasi szervezetek
szabalyozasa és Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése
11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:
Az irasbeli vizsga az dgazatért felelés miniszter altal kiadott kozponti feladatlap alapjan

teszt, esszé és szamitasi feladatokat tartalmaz.

Az irésbeli vizsga A) és B) részbdl all.
A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa: a vizsgazo a szabélyozas tartalma
alapjan az elméleti tudasardl ad szamot, a feladatban megadott helyzetet értd
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modon értékel irdsban a 9.1.1 pontban megadott szakmai kovetelmények alapjan
kiemelten a kovetkezdokre:

O allamhdaztartasi szervezetek miikodési sajatossagai
O allamhaztartasi szervezetek intézményi rendszere

O gazdalkodasi kotottségek, ellathato feladatok kore
d

allamhaztartasi szervezetek személyi allomanyéaval kapcsolatos
elvarasok

belsé szabalyozottsaggal 0sszefiiggd feladatok
tevékenységgel kapcsolatos kérdések

O allami vagyon kezelésének szabdlyszertiségével és célszeriiségével
kapcsolatos ismeretek

O belso ellendrzéssel 0sszefiiggd feladatok

O kiilso ellenérzéssel osszefiiggd feladatok

A feladatok tipusai:

O feleletvalasztas (pl. alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, hianyzé elemek, kapcsolatok kiegészitése),

O feleletalkotés (rovid valasz, esszg, érvelés).

B) Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellendérzése: Kiilsé adatok alapjan
allamhaztartasi szervezeti beszdmold Osszeallitdsa, ellendrzési tevékenység
tervezése ¢s végzése, elemzési feladatok megoldasa a 9.1.2 pontban megadott
szakmai kovetelmények alapjan. A kiemelt témakorok:

a
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miukodési kornyezet megismerése, annak szamviteli kovetkezményei
szamviteli alapelvek érvényesiilése az dllamhaztartds szerveinél,

a szamviteli elszdmoldsok megkdzelitései (pénziigyi szamvitel vs.
koltségvetési szamvitel)

a vagyon ¢s bemutatasanak sajatossagai, a mérleg tartalma

a vagyoni elemek értékelésének szabalyai

az eredmény értelmezése ¢és prezentalasa

a maradvany értelmezése és prezentalasa

a koltségvetési jelentés tartalma és értékelése

a beszamolod egyéb kimutatdsainak tartalma €s értékelése

a fokonyvi nyilvantartasok vezetése, a tobbszords nyilvantartas sajatossagai
analitikus nyilvantartasok kore, tartalma

tamogatasok fajtai és kezelésiik
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O

a zarlati munkalatokkal kapcsolatos specialitasok

O akoltségvetési beszamolo és a kotelezd jelentések (pl. idokozi koltségvetési
jelentés, mérleg jelentés) elkészitése, feliilvizsgalata, tovabbitasa

O belsd ellendrzéssel szemben tdmasztott kovetelmények ¢€s az azt jellemzd
modszertan

O kiilso ellendrzés fajtai, esetkorei és az azt jellemz6 modszertan

A vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is
var valaszt. Az elemzés témakor kapesan esettanulmany tipusu feladatokat dolgoz
ki a vizsgdzo és azokat értd magyarazattal latja el. Az ellenérzés témakdr kapcesan
a belso ¢s kiilso ellendrzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegti kérdéseket,
majd konkrét eset(ek) kapcsan reflektal, figyelve az esetleges formai elvarasokra is
(pl. a dokumentumkészités).

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 iddtartam:
A) Allamhéztartasi szervezetek szabalyozasa: 60 perc
B) Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése: 180 perc

11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: A)
Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa: 20%

B) Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése: 50%

11.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés az agazatért felelds miniszter altal kiadott kozponti javitasi-értékelési
utmutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre ¢és feladatokra adhato
pontszamokat a javitasi-értékelési utmutaté tartalmazza.

A) Allamhaztartdsi szervezetek szabalyozasa vizsgarész esetében az értékeld
megvizsgalja, hogy az elméleti kérdésekre adott valaszok helyesek-e (ezek tipikusan
olyan kérdések, amelyekre egy helyes valasz adhato, zart megoldokulcs készithetd). Az
értékelést igénylo feladat kapcsan, azt kell vizsgalni, hogy az adott megoldas a helyzetnek
megfeleld valaszt ad a felvetett problémara.

B) Az dllamhaztartasi szervezetek szamvitele €s ellendrzése vizsgarész esetében az
értekeld megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valasz mennyiben helyes
(ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerli (amennyiben a helyesség
kategoria nem értelmezhetd). E vizsgarész soran a megoldas mindségét a megkérdezett
teriilet szabalyainak, gyakorlatdnak és a vizsgazo éltal adott valasz Osszevetése alapjan
kell megallapitani, ahol pedig ekként relevans, értékelni kell, hogy a vizsgazo
valasza/érvelése egy adott kérdés kapcsan mennyire okszerli vagy mennyiben oldja meg
a felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megoldas (tipikusan: elemzéshez ¢és
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ellendrzéshez kapcsolddd kérdések). A vizsgarész természete miatt tipikusan tobb
lehetséges helyes valasz képzelhetd el, amelybdl mindent el kell fogadni.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd az irdsbeli vizsga mindkét
vizsgarészében (A) Allamhéztartasi szervezetek szabalyozasa és B) Allamhaztartasi
szervezetek szamvitele és ellendrzése) kiilon-kiilon a megszerezhetd Osszes pontszdm
legalabb 60%-4at elérte.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kovetkezo:

90 - 100 % jeles (5)

80 - 89 % jo (4)

70 - 79 % kozepes (3)

60 - 69 % elégséges (2)
0- 59% elégtelen (1)

Javitovizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitménye nem
éri el a 60%-ot.

11.3 Projektfeladat

11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és
szabalyozasa

11.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A projektfeladat csak akkor kezdhetd meg, ha a vizsgazé az irasbeli vizsga
kovetelményeit vizsgarészenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.

Az allamhaztartasi szervezetek szamvitele €és szabalyozésa projektfeladat egy szakmai
elbeszélgetés az agazatért felelés miniszter altal kiadott kozponti témakdrok
megjelolésével (kdzponti tételsor), mely kiemelten a kdvetkezoket tartalmazza:

O miikodési kdrnyezet megismerése, annak szamviteli kovetkezményei
szamviteli alapelvek érvényesiilése az allamhéztartas szerveinél,

a szamviteli elszamolasok megkozelitései (pénziigyl szadmvitel vs.
koltségvetési szamvitel)

a vagyon ¢s bemutatasanak sajatossagai, a mérleg tartalma

a vagyoni elemek értékelésének specialis szabalyai

az eredmény értelmezése €és az eredménykimutatas sajatossagai

a maradvany értelmezése és maradvany kimutatés tartalma

a koltségvetési jelentés tartalma

a beszamolo6 egyéb kimutatdsainak tartalma

a f6konyvi nyilvantartasok vezetése, a tobbszords nyilvantartas sajatossagai
analitikus nyilvantartdsok kore, tartalma

tamogatasok fajtai és kezelésiik
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a zérlati munkalatokkal kapcsolatos specialitasok
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O akoltségvetési beszamolo és a kotelezo jelentések (pl. 1dokozi koltségvetési
jelentés, mérlegjelentés) tartalma

O belso ellenérzéssel szemben tamasztott kovetelmények €s az azt jellemzo
modszertan

O Kkiils6 ellendrzés fajtai, esetkdrei €s az azt jellemzd moddszertan
11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 40 perc, ebbdl
felkésziilési 1d6 20 perc.

11.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%
11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsga sordn szakmai beszélgetést folytat — a kozponti tételsor alapjan — a vizsgazo és
a vizsgaztatd. A vizsgaztato értékeli a vizsgadzo6 adott témakorben valo tajékozottsagat,
szakmai kifejezOképességét, problémamegoldd képességét. Az értékelés sordn a
tartalom és a kommunikacios képesség egyarant értékelendo.

Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.

Téméban vald tijékozottsag 10%, szakmai kifejezOképesség ¢és kommunikéacids
képesség 20%, szakmai tartalom 55%, problémamegoldo6 képesség 15%.

Amennyiben a vizsgazo teljesitménye nem éri el a 60%-ot, gy egy alkalommal pottételt
huzhat, ebben az esetben dsszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 60%-at elérte.

Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:
90 - 100 % jeles (5)
80 —89 % jo 4
70 —79 % kozepes (3)
60 — 69 % elégséges (2)
0-59%  elégtelen (1)
A javitovizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

A vizsgabizottsag méro ¢€s értékeldtagja csak olyan személy lehet, aki

- allamhéztartasi szervezeti mérlegképes szakképesités/szakképesités-raépiiléssel ¢és
legalabb 6t éves relevans szakmai tapasztalattal, vagy

- okleveles konyvvizsgaloi képesitéssel és koltségvetési mindsitéssel, vagy

- okleveles konyvvizsgadlol képesitéssel ¢és legalabb 0t éves relevans szakmai
tapasztalattal, vagy

- okleveles kozgazdasz végzettséggel ¢€s legalabb tiz éves relevans szakmai
tapasztalattal rendelkezik.
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11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

*  Szamitogép, illetve mobil IT eszkdzok
* Internet hozzaférés, wi-fi

11.6 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei:
A koltségvetési mindsitéssel rendelkezd okleveles konyvvizsgdld felmentést kap a

képesitd vizsga irasbeli vizsga és projektfeladat sszes vizsgatevékenységének teljesitése

alol.

A felmentés alapjaul szolgalo tényeket — a megfelelé dokumentumok bemutatasaval —

hitelt érdemlden kell bizonyitani.

Felmentés esetén az irasbeli vizsga és projektfeladat osztalyzata jeles (5).

11.7 A képesitd vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé
részletes szabalyok:

Az irasbeli vizsga soran kizardlag a vizsgakozpont altal biztositott eszk6zok hasznalhatok
(szamologép), egyéb segédeszkdz hasznalata nem engedélyezett.

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek:

Az els6 vizsganapon az irdsbeli vizsga A) és B) része, a masodik vizsganapon a
projektfeladat keriil lebonyolitasra.

Az els6 vizsga napjatol szamitott 30 napon beliil a képesitd vizsgat be kell fejezni.

Az Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és szabalyozasa projektfeladatot az kezdheti
meg, aki az irasbeli vizsga A) Allamhaztartasi szervezetek szabalyozisa és a B)
Allamhaztartdsi szervezetek szamvitele és ellendrzése vizsgarészeket kiilon-kiilon
legalabb 60%-os szinten teljesitette.

A projektfeladat kozponti tételsorat a képesité vizsga megkezdése eldtt legalabb 30
nappal kell megjelentetni.

Az éagazatért felelds miniszter Utmutatdt adhat ki a szakmai kovetelmények részletes
tartalmara, a vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozoan.
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