A 04115006 szamu Adotanacsado megnevezésii
szakképesités megszerzésére iranyulo szakmai képzéseket megalapozo
programkovetelmény

2 A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheté szakmai képzés

2.1 Megnevezése: Addtanacsado
2.2 Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

2.3 Besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti
kod alapjan: 0411 Konyvelés és addzas

11 A Kképesitd vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek ¢és a képesitdé vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa:

11.1 A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazoldsarol a képzd intézmény altal, a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevd hidnyzasa modulonként nem haladhatja meg a minimalis 6raszdm
(konzultacid/kontakt 6ra) 30%-4t.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgalo - az dgazatért
felelds miniszter altal meghatarozott - kozponti és a képzd hataskorébe utalt
programkdvetelmény-modulok szakmai kdvetelményeit minimum 60%-o0s szinten teljesitette.

A képz6 hataskorébe utalt programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Az addigazgatés altalanos és specialis szabalyai

Programkovetelmény-modul sorszdma: 3

Iddtartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé), kiemelten a kdvetkezd jogi elemekre: a)
adozas rendje,

b) adoigazgatési eljaras,
c) adovégrehajtas
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Programkovetelmény-modul neve: A forgalmi adok, a jovedéki adoztatds és a vamismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 4

Id6tartama: 180 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

A mérés modszere: irasbeli (feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok;
feleletalkotas: kiegészités, rovid valasz, felsorolds, esszéirds, szamolasi feladat). Az
elméletszamitasi feladat aranya 40%-60%. Témakorok: Az altalanos forgalmi ado, jovedéki
ado, vamismeretek.

Programkovetelmény-modul neve: Jovedelemaddzas és jarulékfizetés

Programkovetelmény-modul sorszama: 5

Id6tartama: 180 perc

A mérés modszere: irdsbeli (feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok;
feleletalkotas: kiegészités, rovid valasz, felsorolas, esszéiras, szamoléasi feladat). Az
elméletszamitasi feladat aranya 40%-60%. Témakorok: személyi jovedelemadd, szocialis
hozzajarulasi ado, tb jarulékok (alapvetdszabalyok), tarsasagi ado, kisvallalati ado, kisad6zo
vallalkozasok tételes addja, egyszeriisitett kdzteherviselési hozzajarulas.

Programkovetelmény-modul neve: Egyéb adok, illetékek
Programkovetelmény-modul sorszama: 6
Iddtartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli (feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok;
feleletalkotas: kiegészités, rovid valasz, felsorolas, esszéiras, szamoléasi feladat). Az
elméletszamitasi feladat aranya 40%-60%. Témakorok: gépjarmiiado, cégautdado, helyi adok,
telepiilési ado szabalyai részletes ismerete, tovabba a kiilonadok alapvetd szabalyai.

Programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének - az agazatért felelés miniszter altal
meghatarozott - kozponti mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Jogi feladatok a gyakorlatban
Programkovetelmény-modul sorszéma: 1

Iddtartama:45 perc (ebbdl felkésziilési idd: 25 perc)

A mérés modszere: gyakorlatorientalt szakmai beszélgetés az agazatért felelés miniszter altal
kiadott kdzponti tételsor alapjan, melyek egy-egy konkrét jogteriiletre iranyulnak, kiemelten a)
kotelmi jog
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b) biintetd jog/munkajog
c) kozigazgatasi hatdsagi eljaras/ a birosagok szerepe az adojogi vitdk eldontésében

Programkovetelmény-modul neve: Szamviteli ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 2

Iddtartama: 180 perc

A mérés modszere: az agazatért felelds miniszter altal kiadott kozpont irasbeli feladatlap (teszt,
esszé: 40%; szamitas: 60%), kiemelten a kovetkezd témakordkben: a szdmviteli torvény
rendelkezéseinek ¢és a szamviteli bizonylatoknak az ismerete, fokonyvi kivonat és cash flow
kimutatas értelmezése, a vallalkozas eredményének, vagyonanak meghatarozasa, alapvetd
konyvelési tételek ismeretének ellendrzése komplex feladatok forméjaban.

Programkovetelmény-modul neve: Adotanacsadas, adokommunikécio
Programkovetelmény-modul sorszama: 7

Id6tartama:45 perc (ebbdl felkésziilési id6 25 perc)

A mérés modszere: gyakorlatorientalt szakmai beszélgetés az dgazatért felelés miniszter altal
kiadott kozponti tételsor alapjan, melyek az addtanacsaddi tevékenységhez kapcsolodo
szituaciokra iranyulnak.

A 7.2.1 pontban felsorolt szakképesitéssel, szakképesités-raépiiléssel, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérol szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet gazdasagtudomanyok képzési
tertilethez tartozd szakokon szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zarovizsgaval), tovabba a felsdoktatdsban szerezheté képesitések
jegyzékérdl és uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szolo 139/2015. (VI. 9.) Korm.
rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozo szakon szerzett végzettséggel
(oklevéllel, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval) rendelkezok
felmentést kapnak a kovetkezd programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése
alol.

Szamviteli ismeretek

11.2 Irasbeli vizsga
11.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Az ad6zas komplex elméleti ismerete
11.2.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa:

Az irasbeli vizsga az agazatért felelds miniszter altal kiadott kozponti feladatlap
alapjan a kovetkezd témakorokbdl keriil 6sszeallitasra:

a)  Adodzas rendje, adoigazgatasi eljaras, adovégrehajtas
b)  Vam, jovedéki ado, altalanos forgalmi ado, regisztracios ado
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c¢) Személyi jovedelemadod, tarsasagi add és osztalékado, kisvallalati ado,
kisad6z6 vallalkozasok tételes adoja, TB jarulékok

d) Egyszertsitett kozteherviselési hozzdjarulas, Illeték, Rehabilitacios
hozzajarulas, helyi adok, kiilonadok (pl. kiskereskedelmi ado, biztositasi
ado)

A feladatok tipusai:

O feleletvalasztas (amely lehet: alternativ valasztas, valaszok illesztése,
igaz-hamis allitasok, események sorrendjének megallapitasa, okokozati
Osszefiiggések, eltérések, azonossagok, tablazat kitoltése vagy
kiegészitése, hidnyzé elemek, kapcsolatok kiegészitése),

O feleletalkotas (amely lehet: kiegészités, rovid valasz, felsorolas, kifejtds
feladat, esszé, érvelés, reziimé, szamitasi feladat).

11.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam: 240 perc
11.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60%
11.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés az 4gazatért felelds miniszter altal kiadott kozponti
javitasiértékelési ttmutatod eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhato pontszdmokat a javitasi-értékelési utmutat6 tartalmazza.

11.2.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 60%-at elérte.

Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:
90-100%  jeles (5)
80 - 89% jo 4
70 - 79% kozepes (3)
60 - 69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)
A javitovizsgan a tejes irasbeli vizsgat meg kell ismételni.
11.3 Projektfeladat
11.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Az ad6zas komplex gyakorlati ismerete
11.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

A projektfeladat csak akkor kezdhetd meg, ha a vizsgdzo az irasbeli vizsga
kovetelményeit eredményesen teljesitette.

Az agazatért felel6s miniszter altal kiadott kozponti tételsorbdl a vizsgazéd
véletlenszerlien huz, amely gyakorlati esetfeldolgozast tartalmaz az alabbi
témakorokbdl a) - d) részfeladatokkal:
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a) Adozas rendje, adodigazgatasi eljaras, adovégrehajtas

b) Vam, jovedéki add, altalanos forgalmi add, regisztracios adod

c) Személyi jovedelemado, tarsasdgi add ¢és osztalékado, kisvallalati ado,
kisad6zo vallalkozasok tételes adoja, TB jarulékok,

d) Egyszertsitett kozteherviselési hozzdjarulas, Illeték, Rehabilitacios
hozzajarulas, helyi adok, kiilonadok (pl. kiskereskedelmi ado, biztositasi
ado)

A vizsgdzo a bizottsaggal gyakorlatorientalt szakmai beszélgetést folytat.

11.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam:
45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 40%

11.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A projektfeladat maximalis pontszamalO0 pont, mely részfeladatonként 25-25
pont.

Szakmai tartalom: 50%; kommunikécios képesség: 20 %; problémamegoldo
képesség: 30%.

Amennyiben a vizsgaz6 egy részfeladata nem éri el a 60%-ot, ugy egy
alkalommal pottételt htizhat, ebben az esetben az dsszteljesitménye maximum
70%-ra értékelhetd. Pottételt abbdl a részfeladatbol kell hiznia, melybdl a
vizsgazo teljesitménye 60% alatti.

11.3.6 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd Osszes
pontszam legaldbb 60%-at részfeladatonként kiilon-kiilon elérte Az elért %-os

teljesitmény alapjan az osztalyzat a kovetkezo:

90-100%  jeles (5)

80 - 89% jo (4)

70 - 79% kozepes (3)

60 - 69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

A javitovizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.

Sikertelen projektfeladat esetén egy éven beliil a javitovizsga letehetd. Az elsé vizsga
zarasat kovetd egy éven tul az irasbeli vizsgat is meg kell ismételni.

11.4 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:
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A vizsgabizottsdg egyik tagja regisztralt addtandcsado, masik tagja addtanacsadoi
teriilethez kothetd végzettséggel és/vagy legalabb 10 éves szakmai tapasztalattal
rendelkezzen ezen a teriileten.

11.5 A vizsgatevékenységek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
szamitogép, internet, nyomtatott/digitdlis formaban rendelkezésre bocsatott
jogszabalygytijtemény, szamologép

11.6 A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

11.7 A képesitd vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

Az irasbeli vizsga és a projektfeladat sordn kizardlag a vizsgakdzpont altal biztositott
eszk6zok hasznalhatok, egyéb segédeszkdz hasznalata nem engedélyezett.

11.8 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidészakokra
vonatkoz6 sajatos feltételek:

Az els6 vizsganapon az irasbeli vizsga keriil lebonyolitasra. A projektfeladat
lebonyolitasa - csak az irasbeli vizsgat kovetéen —a masodik vizsganapon torténik. A két
vizsganap kozott 30 napnal tobb idd nem telhet el.

Az adozas komplex gyakorlati ismerete projektfeladatot az kezdheti meg, aki az irasbeli
vizsgat legalabb 60%-os szinten teljesitette.

A projektfeladat kozponti tételsorat a képesitd vizsga megkezdése eldtt legalabb 30
nappal kell megjelentetni.

Az agazatért felel6s miniszter utmutatot adhat ki a szakmai kovetelmények részletes
tartalmara, a programkovetelmény-modulok mérésére, a vizsgatevékenységek
megszervezésére €s lebonyolitasara vonatkozoan.

12 A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolodo kiilonos, egyedi, specialis feltételek ‘

12.1 Specialis targyi feltételek: jogszabalygyiijtemény, adobevallas kitoltd szoftver (ANYK)
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