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Az eljarasrend célja, hatalya

A Matészalkai Vizsgakodzpont elkotelezett az esélyegyenl&ség és a fenntarthaté fejlédés
érvényesitése irant, mikodését, tevékenységeit ennek szellemében végzi.

Személyi hatdly: Az eljarasrend kiterjed a vizsgakdzpont minden foglalkoztatottjara,
dolgozdira, egylittm(ikodé partnereire.

Tdrgyi hatdly: Az eljarasrend a Vizsgakdzpont minden tevékenységére kiterjed.

Esélyegyenldségi szabalyzat

Jogszabadlyi hattér:

- Az egyenl6 bandsmaodrol és az esélyegyenléség el6mozditdsardl sz6lé 2003. évi CXXV.
torvény (esélyegyenlGségi torvény)

- Aszakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény és e torvény végrehajtasardl szolo
20/2020. (I.7.) Korm. rendelet

- A nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6 1993. évi LXXVII. térvény

- A munka térvénykonyvérdl szolé 2012.évi 1. torvény

- A munkavédelemr6l sz6l6 1993. évi XClII. torvény és ennek egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6l6 5/1993. (X11.26.) MM rendelet

- Afogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlGségilik biztositasardl szold 1998. évi
XXVI. torvény

- A képerny6 el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi
kovetelményeirél sz616 50/1999. (XI. 3.) EGM rendelet

A teljes kor(l esélyegyenl6ség megvaldsulasat célzé irdnyelveink:
1. Az emberi méltosdg tiszteletben tartdsa

A Matészalkai Vizsgakdzpont mind a mindennapi munkavégzés, mind a vizsgaztatas soran a
kolcsonos tisztelet, a diszkriminaciomentes hozzaallas biztositasara torekszik. A munkatarsak
és a vizsgazok tekintetében egyarant elGitéletmentes, az emberi méltdsagot, emberi
értékeket, a sokszinlséget tiszteletben tarté mikodés a célunk.

2. Egyenlé béndsmad elve

A Matészalkai Vizsgakdzpont miikodése soran a munkatdrsak - alkalmazasuk, bérezésik,
képzésiik, munkakorilményeik stb. tekintetében —illetve a vizsgdzdk — a vizsga minden
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mozzanata tekintetében — felé egyarant partatlansagra, mindennemd hatranyos
megkllonboztetés kikliszobolésére torekszik.

A diszkriminaciémentesség teljes korli: minden nem, kor, nemzetiség, szarmazas, vilagnézet,
csaladi allapot, politikai meggy6z6dés stb. alapjan valé megkilonboztetést elutasitunk.

3. Tdmogatd vizsgaszervezés; sajdtos nevelési igényd, beilleszkedési, tanuldsi és
magatartdsi nehézségekkel kiizd6 vizsgdzok esélyegyenlésége

A vizsgaztatds soran a jelentkeztetéstdl a bizonyitvany kiaddsdig nagy figyelmet forditunk a
biztonsagos, elSitéletmentes és tamogatd szervezésre, lebonyolitasra.

A torvényi elGirdsok betartasaval biztositjuk indokolt és megfelel6en alatdmasztott kérelmek
alapjan a kiilonbo6z6 felmentéseket a szakmai illetve képesité vizsgakon.

4. Akaddlymentesités, fogyatékkal él6k életminGségének javitdsa

Mind a munkavallalék, mind a vizsgazok egészségligyi alkalmassagi vizsgalattal rendelkeznek.
Amennyiben foglalkoztatasuk illetve vizsgaztatdsuk lehetséges, a Matészalkai Vizsgakdzpont
biztositja a fizikai akadalymentesitést, a sziikséges infokommunikacios eszkdzoket,
szolgdltatasokat.

Az olvasasi/szovegértési nehézségekkel él6 vizsgazdk szamara konnyen értelmezhetd
formaban is kozzétessziik folyamataink leirasat.

5. Tdjékoztatds

Minden partneriinket tajékoztatjuk a partatlan és megkllénboztetésmentes vizsgaztatassal
kapcsolatos elvarasainkrdl, erre vonatkozo szabdlyainkrdl, etikai szabalyzatunkrdél.

Munkavallaldinkat tajékoztatjuk az egyenlé bandasmadd elvének megvaldsitasaval kapcsolatos
jogaikrdl, kotelezettségeikrél.

6. Panasztétel lehetdsége

Az esélyegyenlGség alapelveit sérté eljaras észlelése esetén a Matészalkai Vizsgakdzpont
dokumentdltan kivizsgalja a témaban benyujtott panaszokat, azok jogossdga esetén
haladéktalanul intézkedik a jelenség megsziintetése érdekében.

Az eljaras eredményérél a Vizsgakoézpont tajékoztatja a panaszost.
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Fenntarthatdsagi szabalyzat:

A Matészalkai Vizsgakdzpont céljaul tizi ki olyan intézkedések végrehajtasat, amelyek a
kornyezeti terhelés mérséklését, a takarékos eréforrasgazdalkoddson keresztiil
fenntarthatdsag erdsitését eredményezik.

Fenntarthatd a rendszer fejlesztése, ha az a jov6 generacidi érdekeinek és életminéségének
védelmét szem el6tt tartva torténik, tekintettel van a human-, a tarsadalmi, a természeti és a
gazdasagi er6forrdsok megdbrzésére.

Ennek érdekében a Matészalkai Vizsgakozpont intézkedései:

1. Koérnyezettudatos tervezés

Matészalkai Vizsgakozpont elkotelezettséget vallal a fenntarthatdsagi szempontok
figyelembevételére az intézmény koltséghatékony és kornyezettudatos miikodése
érdekében. Eréfeszitéseket tesz a kornyezeti er6forrasok felhasznalasanak csokkentésére,
eszkozbeszerzései, munkafolyamatai kialakitasa soran mérlegeli a fenntarthatdsag
szempontjait. Ellen6rzési és gazdalkodasi tevékenységébe egyre inkdbb beépiti a
fenntarthatdsag elemeit. Oszténzi dolgozdit a kdrnyezettudatos magatartas kdvetésére és
biztositja ennek feltételeit.

1.1.  Fenntarthatdsdggal kapcsolatos adatok kézzététele
A Matészalkai Vizsgakozpont Fenntarthatdsagi szabalyzatat honlapjan kozzéteszi.

A Matészalkai Vizsgakdzpont szervezett programjai és képzései kidolgozasa soran figyelembe
veszi jelen fenntarthatdsagi szabalyzat szempontjait.

A Matészalkai Vizsgakdzpont dolgozdi korében hangsulyt fektet a fenntarthatdsaggal
kapcsolatos tuddsmegosztasra.

1.2. A fenntarthatdsdgot szolgalo eljardsok

1.2.1.Kérnyezetvédelmi szempontbdl el6nydsebb termékek, munkamaddszerek elényben
részesitése

A Matészalkai Vizsgakozpont telephelyeinek mikodtetése és pdlyazati projektjei
megvaldsitdsa soran torekszik a kombinalt, valamint az anyag- és energia-takarékos
irodatechnikai késziilékek beszerzésére és alkalmazasdra. Ennek megfelel6en a személyi
szamitégépek, monitorok, nyomtatok, masoldgépek és projektorok beszerzésekor az
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energiafogyasztas fontos szempont, a berendezések anyagdsszetételének, a kétoldalas
nyomtatads, valamint a stand-by izemmadd lehet8ségeinek vizsgalata mellett.

A Matészalkai Vizsgakozpont tdmogatja a kornyezetbarat munkamaddszerek terjedését,
igyekszik a felhasznalt papir mennyiségét csdékkenteni a munkafolyamatok minél nagyobb
részének elektronikus formaban térténd bonyolitasaval.

A Matészalkai Vizsgakozpont ellenGrzési tevékenysége soran is figyelmet szentel a
kornyezetvédelmi szempontoknak. Az ellen6rz6ttél valod elektronikus adatbekérés, a tavoli
eléréssel torténd adatgydjtés, valamint a helyszini ellen8rzések szamanak racionalizalasa
mind a kornyezetkimélé megolddsok gyakorlati megvaldsulasai.

1.2.2.Energia- és vizfelhasznalds csdkkentése

A Matészalkai Vizsgakdzpont torekszik arra, hogy éves energia- és vizfelhasznaldsat a
lehetdségekhez mérten csokkentse az energia- és viztakarékos eszk6zok és megoldasok
alkalmazasa révén. Ennek megfelel6en 6sztonzi a dolgozéit a kérnyezettudatos magatartds
betartasara.

A Matészalkai Vizsgakdzpont altal hasznalt ingatlanok kdzponti, de helyiségenként kiilon
szabdlyozhat¢ f(itési rendszerrel rendelkeznek, jelentésen csokkentve a felhasznalt energia
mennyiségét. A helyiségek az energiahatékonysag jegyében modern nyildszardkkal ellatottak
minimalizalva az energiaveszteséget. A vilagitas az épliletek tobbségében energiatakarékos
izzokkal torténik.

A Matészalkai Vizsgakozpont gépjarm flottdjanak osszeallitasanal kornyezetvédelmi
szempontokat is figyelembe vesz, tekintettel van egyrészt a kdrosanyag-kibocsatas
volumenére, masrészt az izemanyag-takarékos mikoédésre. A gépjarmd-technoldgia
fejl6édésével parhuzamosan az intézmény mérlegeli hibrid vagy elektromos gépjarmvek
beszerzését.

1.2.3.K6érnyezetkiméld hulladékgazdalkodas

A Matészalkai Vizsgakodzpont hulladékgazdalkodas terén térekszik a hasznositdsra atadott
hulladék aranyanak novelésére az dsszes keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése
mellett. A palackos ivévizellatas helyett ballonos ivéviz-automata kerilt kihelyezésre, amely
eredményeként jelent6sen csokkent a mlanyag hulladék mennyisége. A Matészalkai
Vizsgakdzpont — az intézmény teriiletén kihelyezett szelektiv taroléedényekkel —
lehet6séget biztosit szelektiv hulladékgydjtésre, tovabba 6sztonozve dolgozéit a
kornyezettudatos hulladékgylijtés szabalyainak betartasara. Az intézmény mindezen tul
papir- és hulladék-kimél6 adatkezelési technoldgiakat preferal.

1.2.4.A veszélyes hulladék kezelése
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Az intézményben a veszélyes hulladékok gy(jtése megoldott, tdrolasuk tipusonként
elkiilonitetten torténik. A szamitdgép alkatrészek, a vegyszerek és egyéb veszélyes
hulladékok elszallitasa szabalyozott keretek kozott, a jogszabalyi el6irdsok betartdsaval
folyik. A Matészalkai Vizsgakdzpont szdrazelemgydijt6 helyek létesitésével is hozzajarul
munkavallaléi kornyezettudatos magatartdsahoz.

1.2.5.K6rnyezetterhelési szempontokat figyelembe vevé beszerzések

A Matészalkai Vizsgakdzpont beszerzései soran igyekszik elényben részesiteni a kdrnyezeti
menedzsment rendszerrel rendelkezd szallitdkat, a kornyezeti szempontbdl megfeleld
termékeket, alapanyagokat, eszkdzoket.

2. Fenntarthatd fejlé6dést szolgdlé megvaldsitds és lizemeltetés
2.1. Egészségmegbrzé munkahelyi feltételek javitdsa

A Matészalkai Vizsgakodzpont irodai berendezésének cseréje, korszer(sitése sordn, a
munkaegészségligyi feltételek javitasa érdekében torekszik olyan munkaegészségligyi és
munkabiztonsagi targyi eszk6zok beszerzésére és hasznalatara, amelyeket jogszabaly
kotelez6en nem ir el6, de a dolgozdk egészségének meglrzését elGsegitik.

2.2. Az emberi eréforrds védelme

Célkitlizés az ergondmia meghonositdasa a Matészalkai Vizsgakdzpont életében. Az
ergondmia az embert helyezi a munkavégzés kozéppontjaba, célja a szlikebb és tagabb
munkakdrnyezet, a munkaeszk6zok emberhez igazitasa, az emberi adottsagoknak lehet6
legjobban megfelel6 munkaeszk6zok és munkakornyezet kialakitdsa. Mindezt annak
érdekében, hogy a munkat végz6 személy a lehetd legmagasabb teljesitményt érje el, képes
legyen megdrizni, illetve munkdja soran tovabbfejleszteni szellemi és fizikai
teljesit6képességét, meglrizni egészségét, biztonsagat, testi épségét.

2.3.  Gépkocsi-haszndlat csékkentése

A Matészalkai Vizsgakdzpont torekszik a gépkocsi-haszndlat csékkentésére. Amennyiben
lehetséges videokonferencidkat szervez, elé6nyben részesiti az online kommunikacids
lehet6ségek haszndlatat, tovabba racionalizalja a helyszini ellen6rzések ardnyat.

A kerékpdarosok szamara tarold helyet biztosit a kerékparok biztonsagos elhelyezésére.

Matészalka, 2021. szeptember 30.
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