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Torvényi hivatkozas

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv vezetdje kdteles szabalyozni
a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljardsrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét.

A szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol sz61o
torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.), 2013. évi
LXXVIL torvény a feln6ttképzésroll11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a felndttképzésrdl szo6lo
torvény végrehajtasarol az iranymutatok.

Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat hatalyara és céljara vonatkozo rendelkezések

A Matészalkai Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) szervezeti integritist sértd események
kezelésének, valamint az integralt kockazatkezelésének eljarasrendje ( tovabbiakban: Szabalyzat)
személyi hatalya kiterjed a Vizsgakozpont alkalmazotti , illetve megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott
munkavallaldira (tovabbiakban: foglalkoztatottak).

A Szabalyzat targyi hatalya a foglalkoztatottak munkavégzésre vonatkozo tevékenységével kapcsolatos
magatartasara, a Vizsgakdzpont feladat- és hataskorét érintd jogszabalyokban, szervezetszabalyozo
eszkozokben, valamint belsé szabalyozokban meghatarozott célkitiizéseinek, értékeknek és elveknek
megfeleld mitkodésére vonatkozik.

A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartasara, amellyel kapcsolatban a
Vizsgakozpont feladat- és hataskorét nem érintd, jogszabalyban kijeldlt szerv vagy személy jogosult és
koteles eljarni.

A Szabilyzat célja a Vizsgakdzpont integritdsanak erdsitése, megfeleld miikodésének eldsegitése.

A Matészalkai Vizsgakozpont rendelkezik integritas tanacsadoval, aki az integritasi és korrupcios
kockazatok kezelésében vesz részt, egyuttal gondoskodik a bels6 kontrollrendszer vonatkozasaban a
kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt kockazatkezelésnek a koordinacidjarol.

2. A szervezeti integritast sérto esemény fogalma, jellemzoi

Szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a szerv vezetGje €s az irdnyitd szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értekeknek és elveknek megfelelé miikddéstdl eltér. A
szervezeti integritast sértd esemény fogalom mind a korabbi ,,szabalytalansagok™ fogalmi korét, mind
az iratlan és egyéb értékalapu szabalyok (visszaélés, csalas, korrupcio) megsértésének eseteit is lefedi,

s

megfelelve az integritas legszélesebb értelemben vett definicidjanak.

A szervezeti integritast sérté esemény korébe tartozik egyebek mellett a hatalyos jogszabalyok, valamint
a VizsgakOzpont belsd szabalyzata szandékos vagy gondatlan megszegésével elkovetett olyan
tevékenység vagy mulasztds, amely a Vizsgakozpont mikodési rendjét, a koltségvetési, illetve a
vagyongazdalkodasi , az allami feladatellatas barmely tevékenységét sérti vagy veszélyezteti.
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A szervezeti integritast sértd esemény fogalomkore széles, a korrigalhat6 kisebb mulasztasoktol, munka
koézben el6forduld hidnyossdgoktol kezdve ide tartoznak a stlyosabb biintetd-, szabalysértési iigyek,
valamint kartéritési eljards meginditasara okot ad6 cselekmények.

3. Ertelmezé rendelkezések
1. beadvany: panasz, kdzérdekii bejelentés vagy javaslat

2. érdekérvényesito. a foglalkoztatott feladatellatasa soran, vagy feladatellatasahoz kapcsolodoan
jogszabalyban rogzitett eljarasban tigyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban résztvevd mas
személynek nem mindsiild, allamszervezeten kiviili személy.

3. integritas: a koltségvetési szerv szabalyszerli, a szervezet vezetdje és az iranyité szerv altal
meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodése.

4. integritasi kockdzat. a koltségvetési célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd visszaélés,
szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetosége.

5. integritasi kockazat bejelentése: a kozérdekii bejelentések koziil az integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo, barki altal szoban vagy irasban tett bejelentés.

6. integritasi tandcsado: a Vizsgakozpont vezetdje altal kijelolt, az integritasi és korrupcios kockazatok
kezelésében részt vevo személy, aki egyuttal gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a
kontrollkoérnyezet kialakitasanak és az integralt kockazatkezelésnek a koordinacidjarol.

7. korrupcios kockazat: olyan integritasi kockazat, amely a korrupcids cselekmény bekdvetkezésének a
lehetdségét jelenti.

8. kozérdekii bejelentés: a kozérdekll bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvoslasa vagy megszintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdeki
bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

9. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése
nem tartozik mas - igy kiilonosen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. Javaslatot is tartalmazhat.

10. szabalytalansag: olyan, szervezeti integritast sértd0 esemény, amely korrupcids kockazatot nem
hordoz.

11. szervezeti egység: a Vizsgakdzpont kozponti szervezeti egysége.

12. szervezeti integritdast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktol, valamint a jogszabdalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje €s az irdnyitd Szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mitkodéstol eltér.

13. tavkozI6 eszkéz: barmely eszkdz, amely alkalmas az érintettek tavollétében nyilatkozat megtételére.
Ilyen eszkoz kiilondsen a cimzett vagy cimzés nélkiili nyomtatvany, a szabvanylevél, a sajtotermékben
kozzétett hirdetés megrendel6lappal, a katalogus, a telefon, az elektronikus levél (e-mail) és a televizio.

4. Korrupcios kockazatot hordozo események bejelentése

4.1. A bejelentés tipusai, mindsitése, értékelése

A korrupcios kockazatot hordozd események bejelentése szoban és irasban is megteheto.
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- A személyesen tett bejelentések fogadasa az integritas tanacsado fogadohelyiségében
torténik.

- A személyesen vagy telefonon tett bejelentésekrol jegyzékonyvet kell felvenni.
- Azirasbeli bejelentések:

o postai uton

o tavkozld eszkoz Gtjan

o az integritds tanacsadonak torténd ataddssal

o abejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen tehetok, akar névteleniil
is.

A papir alapon beérkezo kiildeményeket a beérkezés vagy az atvétel idépontjaban iktatni kell.

A korrupcids kockazatot tartalmazé beadvanyokat az integritas tanacsado tartalmuk megismerése utan
haladéktalanul tovabbitja a vizsgakozpont vezetdjéhez, vagy mads, az iigyben eljarni illetékes és
hataskorrel rendelkez6 szervhez.

Amennyiben az integritas tanacsadohoz cimzett iratok kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti
egység veszi at a bejelentést, ugy azt koteles haladéktalanul az integritas tanacsadonak az tigyviteli rend
szerinti kezelése céljabdl tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet az integritas tanacsadonak 1étrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabol egyértelmiien
megallapithatd, hogy az integritas tandcsadd hataskorébe tartozd érdemi eljards kezdeményezésére
iranyul.

Amennyiben nem az integritas tanacsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozo irat érkezik
a Vizsgakdzponthoz, az integritds kockazati bejelentésnek mindsiilés vizsgalata céljabol azt
haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsado részére.

4.2. Bejelentések kezelése

1. A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasar6l a Matészalkai Vizsgakdzpont vonatkozo
szabalyzataban foglaltak szerint, az altalanos tigyviteli szabalyok alapjan gondoskodik az
azt fogadd munkatars. A postai uton érkezett kiildeményeket felbontas nélkiil kell
tovabbitani az integritas tanacsado részére.

2. Az integritas tanicsado a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja és
megallapitja, hogy az korrupcids kockazati bejelentésnek mindsiil-e.

3. Amennyiben a beadvany nem mindsiil korrupcios kockazati bejelentésnek, annak
tartalmatol fiiggéen:

e a beadvanyt tovabbi iigyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésobb annak
megérkezésétol szamitott nyolc napon belill atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti
egységhez,

e haladéktalanul, de legkésébb a bejelentés megérkezésétol szamitott nyolc napon beliil
javaslatot tesz a vizsgakozpont vezetonek a bejelentés attételére,

- ha az a foglalkoztatott azon magatartasaval all 6sszefiiggésben, amellyel kapcsolatban
mas, jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és koteles eljarni vagy

MVK oldal5/14 2025



Vizsgakézpont +36/30/9255680 mateszalkaivizsgakozpont@gmail.com
AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT

I ®3: Matészalkai 4700 Matészalka, Kolcsey u. 12.

- a bejelentés elbirdlasa mas hatdsag vagy birdsag hatdskorébe tartozik.

Ha a mar érkeztetett beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba helyezi,
és arr6l — amennyiben adatai ismertek — tajékoztatja az iratok bekiildgjét.

Az integritas tanacsado az ligyintézés elsé szakaszaban a bejelentett kockazatok €s események eldzetes
értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el:

a bejelentés

a) jellege alapjan (példaul: a szervezet miikodésével Osszefiiggd visszaélés, korrupcios
kockéazatra vald figyelemfelhivas, megajandékozott munkatirs bejelentése, vagy
jogtalan elény vagy juttatas megszerzésének nem a megajandékozott részérdl térténd
bejelentése),

b) tartalma szerint sziikséges-¢ a vizsgalat lefolytatasa,
c) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak intézkedése valik sziikségessé az
adott ligyben, az integritas tanacsado6 soron kiviil tajékoztatja a vizsgakozpont vezetét. Amennyiben a
vizsgakdzpont vezetdje lenne érintett, az integritas tanacsado haladéktalanul tajékoztatja a Matészalkai
Szakképzési Centrum kancellarjat.

Az integritas tanacsad6 az értékelést kovetden feljegyzés formdjaban haladéktalanul tdjékoztatja a
vizsgakdzpont vezetdt a bejelentés beérkezésérdl, annak targyarol, a bejelentés mellékletei egyideji
megkiildésével. Az integritds tanacsado a tajékoztatast a bejelentés rovid tartalmi dsszefoglalojaval és
az ligymenetre vonatkozo javaslataval egylitt teszi meg.

A vizsgakozpont etikai szabalyzataval 6sszhangban az integritast sérté munkatars barmely jellegi
munkdja (adminisztrativ, teremfeliigyel0i, vizsgafejlesztoi, vizsgaztatoi, segitdi) az etikatlan magatartas
kideriiltekor azonnal felfiiggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztdzandd vizsgalat végéig a
vizsgakdzpont semmilyen munkajaban nem vehet részt. Az eset kivizsgaldsara elsd korben a
vizsgakdzpont felelds vezetdje jogosult az mindségiranyitasi vezetd bevonasaval. Sziikség esetén jogasz
segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgalat eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkajanak kiilonds ellenérzése a kovetkezo
vizsgaidGszakban;

- a munkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerz6désbontas;

- a munkatirs munkdjanak végleges felfliggesztése, szerzodésbontas, renddrségi
feljelentés.

4.3. A bejelentéssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, a meghallgatas, hataridok

Az integritas tanacsado az értékelés utan a tényallas tisztazasanak folyamataban megvizsgalja az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges, a bejelentésben jelzett iratok, valamint a bejelentés érdemi elintézéséhez
sziikséges tovabbi informaciok meglétét. Indokolt esetben 5 napos hataridé megadasaval intézkedik a
sziikséges adatok (dokumentumok, informaciok) beszerzése irant.
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Az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje koteles az adatokat az intézkedésben meghatarozott
hataridén beliill az adatkezelésre vonatkozd szabalyok betartdsa mellett az integritds tanicsado
rendelkezésére bocsatani.

Amennyiben az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje az adatszolgaltatasnak hataridon beliil
nem tud eleget tenni, ennek tényét a hataridd lejarta el6tt irasban koteles jelezni.

Amennyiben e bejelentés alapos, gyors és hatékony intézése azt indokolja, az integritas tanacsad6 az
iigyben érintett vagy arrol ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja. A meghallgatasrdl az
érintettet legalabb két munkanappal korabban értesiteni kell.

A meghallgatasrol irasbeli jegyzokonyvet kell késziteni.

A bejelentések ligyintézési hatarideje harminc nap, amely legfeljebb nyolc nappal meghosszabbithato,
ha az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje az adatszolgaltatasnak-indokoltan-hataridében
nem tud eleget tenni.

Az ligyintézési hatarid6 a bejelentés beérkezését kovetd napon kezdddik. Az ligyintézési hatariddbe nem
szamit bele az adatbekérd megkeresés megkiildésétdl annak teljesitése beérkezéséig terjedd iddtartam.

Az ligyintézési hatarid6t az integritasi tanacsado javaslatara a Vizsgakozpont vezetdje egy alkalommal-
legfeljebb harminc nappal- meghosszabbithatja , amennyiben ezt a kivizsgalas koriilményei indokoljak,
¢s az nem vesz€lyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat. Ha az adatai ismertek, a bejelentdt a
hataridé mddositasarol meghozott dontéssel egyidejiileg tijékoztatni kell.

4.4. A vizsgalat befejezése

A vizsgalat lezarasat kdvetden az integritds tandcsadd az OsszegzO feljegyzéssel ellatott, dontésre
elokészitett ligyet a vizsgakdzpont vezetonek — az ligyre vonatkoz6 dokumentumokkal és a bejelentd
szamara elokészitett valaszlevél tervezettel egyiitt — megkiildi.

Az 6sszegz0 feljegyzés tartalmazza:
- abejelentés rovid 0sszefoglalasat,
- abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményét,
- avizsgalat nélkiil lezarhaté ligyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
- azeljaras soran figyelembe vett, vagy mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
- azeljaras alapjan megallapitott tényeket, tovabba
- azligy lezérasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot.

A vizsgalat befejezése utan annak eredményérdl a bejelentét — az altala hasznalt kommunikacios
modnak megfelelden — tajékoztatni kell, amennyiben adatai rendelkezésre allnak. Ha a tajékoztatas
modja nem irasbeli, annak megtorténtérdl az integritas tandcsado hivatalos feljegyzést készit.

5. Az ajandékokkal kapcsolatos eljaras

A Vizsgkozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencian, rendezvényen,
eseményeken kapott olyan szordajandék, amelyet barki ingyenesen megkap az adott szervezettol.
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Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevd szamadra biztositott ellatas, mint étel ital fogyasztasa -
alacsony értékhataron - nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandék, a széroajandék, a tiltott ajandék és a szokdsos
vendéglatas;

d)

figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii elony, melyet hivatalos
alkalmakkor a vizsgakozpont altalanosan elfogadott tarsadalmi szerepvallalasdhoz
kapcsolodoan, nyilvanosan ajanlanak fel;

szordajandék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen valo részvételhez
kapcsolodoan, nem személyhez kdtddden keriil atadasra és a becstilt értéke nem haladja
meg a mindenkori minimalbér 5%-at;

tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elény —
fliggetleniil annak értékétdl €s jellegétdl, amelyet hivatali tevékenységéért, illetve azzal
Osszefiiggésben az tgyfél/partner/vizsgazd vagy red tekintettel mas személy a
vizsgakdzpont munkatdrsainak vagy a vizsgdban érintettek barmelyikének, vagy rea
tekintettel hozzatartozoja részére ad vagy felajanl;

szokésos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevo
szédmara biztositott, altaldnosan elfogadott ellatas;

A protokoll ajandék tipusai:

a)
b)

c)

szordajandék:
szokasos vendéglatas:
figyelmességi ajandék.

A szordajandék és a szokéasos vendéglatas elfogadhato.

1.

A meghatarozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiilondsen konyv, iiveg bor,
naptar, csokoldd¢) a tarsadalomban altalanosan kialakult szok4soknak megfeleléen
elfogadhatd, amennyiben annak becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori
minimalbér 5%-at.

Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a mindenkori
minimalbér 5%-at, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a
vizsgakozpont vezetdje dont a figyelmességi ajandék munkahelyen torténd
megorzésérdl, felhasznalasanak engedélyezésérél vagy megsemmisitésérdl. Ennek
soran figyelembe veszi a figyelmességi ajandék becsiilt értékét, annak jellegét, valamint
a vizsgakdzpont tarsadalmi szerepvallalasanak a megjelenitésére és a
kapcsolatrendszerének a dokumentalasara vald alkalmassagat.

A becsiilt értéket a vizsgakozpont mindségiranyitasi vezetdje allapitja meg az
aruforgalmi viszonyok alapjan.
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6. Az adatok nyilvanossagra hozatala

Az integritassal kapcsolatos altalanos szabalyok, eljarasrendek, 0sszefoglald kimutatdsok és
elemzések nyilvanos adatok, amelyeket a Vizsgakdzpont a hivatalos honlapjan nyilvdnossagra
hoz.

Nyilvanossagra hozhat6 minden olyan egyedi iigy is, amelyben személyiségi jog nem sériil,
vagy amelybdl a bejelentd személyazonossaga nem allapithatd meg vagy ra nézve valamely
kovetkeztetés nem vonhato le.

A Korrupcioellenességgel, integritassal, kozérdeki kozérdekii bejelentésekkel foglalkoz6 mas
szervezetekkel (pl. Allami SzamvevOsz€k) az integritds tandcsadd — e feladatkorével
Osszefiiggésben — kapcsolatot tart.

7. A beadvanyok nyilvantartasa

A beérkezett bejelentésekrdl az integritas tanadcsadd — az 1. sz. melléklet szerint — nyilvantartast
vezet.

A nyilvantartds elektronikus uton keriil rogzitésre, az erre a célra kialakitott fiiggetlen
tarolohelyen, a nyilvantartas adatait az integritas tanacsado és a vizsgakdzpont vezetd tekintheti
meg.

8. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
8.1. Eljaras a Vizsgakozpont dolgozoi altal észlelt szabalytalansag esetén

Amennyiben a Matészalkai Vizsgakdzpont munkatarsa szabalytalansdgot észlel, koteles
értesiteni a hivatali Ut betartasaval a kozvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatars tgy itéli
meg, hogy kozvetlen felettese az adott iigyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak
érintettsége vagy kiilondsen stlyos, esetleg szdndékos szabdlytalansag észlelése esetén a
vizsgakozpont vezetdt kell értesitenie.

Az értesitett vezeto feladata a feltart hianyossag kivizsgélasa és — amennyiben sajat hataskorben
megoldhat6 — az annak megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.

Ha a szabalytalansagrol értesitett vezetd a szabalytalansdgot valdsnak vélelmezi, de ugy itéli
meg, hogy az sajat hataskdrben nem sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti
hierarchiaban felett 4ll6 vezetdt — a szabalytalansag sulyossagatol fliggden sziikség szerint a
vizsgakozpont vezetét — mellékelve a kapcsolédd dokumentumokat, csatolva az ligyre
vonatkoz6 véleményét, az ligy kivizsgalasara vonatkozd javaslatat.

Valamennyi felettes vezetd €és a vizsgakdzpont vezetd €rintettsége esetén a fenntartot kell
értesiteni.
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8.2. Eljaras a Vizsgakozpont valamely vezetdje altal észlelt szabalytalansag esetén

A Matészalkai Vizsgakozpont barmely vezetdje altal €szlelt szabalytalansag esetén el0szor
sajat hataskorben az SZMSZ altal meghatarozott feladat-, hataskor és feleldsségi rendnek
megfeleléen kell a szabalytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést
meghozni.

Az eljarasrend a tovabbiakban megegyezik a Vizsgakdzpont munkatarsai daltal észlelt
szabalytalansagi eljarassal.

8.3. Szabalytalansagi vizsgalat

A vizsgakozpont vezetdje felelés az SZMSZ-ben eldirt hataskori feladatainak megfelelden a
sziikséges intézkedések megtételéért és végrehajtasaért. Amennyiben a szabalytalansag
megsziintetése  érdekében szabdlytalansagi vizsgalat lefolytatdsa sziikséges, annak
kezdeményezéséért a Vizsgakozpont vezetdje a felelds.

Az érintett szervezeti egység vezetdjének a szabalytalansag észlelését kovetd 6t munkanapon
beliil intézkedni kell a szabdlytalansagi vizsgalat lefolytatdsdnak kezdeményezése irant, a
szabalytalansag megsziintetése, a szabalytalansag altal okozott karok megismétlddésének
megeldzése, illetve a szabalytalansag folytatdsanak megakadéalyozéasa érdekében.

8.4. A szabalytalansagi vizsgalat eredménye lehet:

a/ annak megallapitasa, hogy nem tortént szabalytalansag, valamint a szabalytalansagi eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabalytalansag, stb.)

b/ a szabalytalansdg megtorténtét megallapitd intézkedést elrendeld dontés

¢/ tovabbi vizsgalat elrendelése - erre akkor kertilhet sor, ha a szabalytalansdg megallapitasat
kovetden a feleldsség eldontéséhez vagy a hasonld esetek megeldzése érdekében sziikséges
intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre 4llé informéacio.

8.5. A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A Vizsgakozpont vezetd feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések, eljarasok
nyomon kovetése soran:

o az elrendelt vizsgalatok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok
figyelemmel kisérése

o a vizsgalatok soran készitett javaslatok, intézkedési tervek megvaldsulasanak
ellendrzése
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o a feltart szabalytalansagok alapjan a tovabbi szabalytalansagi lehetOségek
beazonositasa, sziikség esetén a belsd szabalyzatok, illetve jogszabalyok
modositasanak kezdeményezése.

A szabalytalansag kivizsgalasat a Vizsgakdzpont vezetd , vagy az altala megbizott személy
végzi. A vizsgalattal megbizott személynek minden esetben megbizolevéllel kell rendelkeznie,
amit a Vizsgakozpont vezetd ir ala.

A vizsgalattal megbizott személy a kivizsgalds eredményét leiratban rogziti. A leiratot, az
iigyirathoz tartozé minden dokumentummal egyiitt, egy f6szdm ala sziikséges iktatni.

8.6. A szabalytalansaggal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Vizsgakdzpont vezetdjének feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések sajat
szaktertiiletén torténd kezelése soran:

a) a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetése,

b) az észlelt szabalytalansagokhoz kapcsolodd irasos dokumentumok gyiijtése,
elkiilonitett nyilvantartdsa, gondoskodas azok iktatésarol,

C) a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolddd végrehajtasi hataridok
nyilvantartésa.

Ha a vizsgakdzpont vezetd a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre allo informaciok
alapjan fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasat rendeli el, koteles a szabalytalansaggal
Osszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat harom munkanapon beliil megkiildeni az
érintett részére.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

9. Jelentési kotelezettség

A vizsgakdzponton beliili szabalytalansagokrdl, a sajat hataskorben hozott intézkedésekrdl és azok
eredményeirdl, a vezetd a targyévet kdvetd év januar 15. napjaig — sziikség szerint soron kiviil is —
jelentést allit 0ssze a szakképzési centrum kancellarjanak.

10. A szervezeti integritast sért6 események megelozése

A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll rendszerbe
épitett vezetoi ellendrzésnek. A belsd kontrollrendszer tartalmazza azokat az elveket, eljarasokat és
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belsd szabalyzatokat, amelyek alapjan a Matészalkai Vizsgakdzpont érvényesiti a feladatai ellatasara
szolgdlo eldiranyzatokkal, létszdmmal és vagyonnal vald szabélyszeri, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetkezményeit.

A vizsgakozpont vezetdje koteles a feladatkdrét érintd szakteriileten észlelt, a szervezeti integritast sértd
eseményeket feltdrni, dokumentélni, a megsziintetésiikhoz sziikséges intézkedéseket megtenni vagy
kezdeményezni és az intézkedések megvaldsulasat ellendrizni.

Integritassal kapcsolatos bejelentések a vezetségi atvizsgalas targyat képezik.
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Mellékletek

1.sz. melléklet:
Korrupcios kockazatot hordozo bejelentések nyilvantartasa

A Beérkezés | Beérkezés | Azonosito | Bejelent6 Bejelentés | Erintett | Megtett intézkedés | Bejelentd Megjegyzés
bejelentés | ideje modja szam neve, targya leirasa, ideje, | tajékoztatasanak
sorszama elérhetdsége azonositéja, lezardas | modja, ideje

oka
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2.sz. melléklet:
A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Sorszama | Szabalytalansag | Végrehajtott | Az elrendelt | Az intézkedés | Az intézkedés | A szabalytalansaggal | Az esetleges kar

leirasa intézkedés intézkedés tényleges végrehajtasanak | érintettek mértéke
végrehajtasanak | végrehajtiasanak | felelose megnevezése,
hatarideje datuma beosztasa
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