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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a kbltségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni
a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat hatalyara és céljara vonatkozoé rendelkezések

A Matészalkai Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) szervezeti integritdst sért események
kezelésének, valamint az integralt kockazatkezelésének eljarasrendje ( tovabbiakban: Szabilyzat)
személyi hatélya kiterjed a Vizsgakdzpont alkalmazotti , illetve megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott
munkavallaldira (tovabbiakban: foglalkoztatottak).

A Szabalyzat targyi hatalya a foglalkoztatottak munkavégzésre vonatkozé tevékenységével kapcsolatos
magatartasara, a Vizsgakdzpont feladat- €s hataskorét érinté jogszabalyokban, szervezetszabalyozd
eszkdzokben, valamint belsd szabalyozdkban meghatarozott célkitiizéseinek , értékeknek és elveknek
megfelelé miikodésére vonatkozik.

A Szabélyzat tirgyi hatalya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartdsara, amellyel kapcsolatban a
Vizsgakozpont feladat- és hataskorét nem érintd, jogszabélyban kijeldlt szerv vagy személy jogosult és
koteles eljarni.

A Szabalyzat célja a Vizsgakozpont integritasanak er6sitése, megfelelé miikddésének elosegitése.

A Matészalkai Vizsgakozpont rendelkezik integritds tandcsadéval, aki az integritasi és korrupcids
kockazatok kezelésében vesz részt, egyuttal gondoskodik a belsd kontrollrendszer vonatkozasdban a
kontrollkérnyezet kialakitasanak és az integralt kockdzatkezelésnek a koordindcidjarol.

2. A szervezeti integritast sérté esemény fogalma, jellemzoi

Szervezeti integritast sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozd
szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozott a szerv vezetSje €s az irdnyitd szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodéstol eltér. A
szervezeti integritdst sérté esemény fogalom mind a korabbi ,,szabélytalansagok™ fogalmi kérét, mind
az iratlan és egyéb értékalapu szabalyok (visszaélés, csalas, korrupcid) megsértésének eseteit is lefedi,
megfelelve az integritas legszélesebb értelemben vett definiciojanak.

A szervezeti integritast sértd esemény korébe tartozik egyebek mellett a hatdlyos jogszabalyok, valamint
a Vizsgakdzpont belsd szabalyzata szdndékos vagy gondatlan megszegésével elkovetett olyan
tevékenység vagy mulasztas, amely a Vizsgakdzpont mikddési rendjét, a koltségvetési, illetve a
vagyongazdalkodasi , az allami feladatellatas barmely tevékenységét sérti vagy veszélyezteti.

A szervezeti integritast sértd esemény fogalomkore széles, a korrigalhato kisebb mulasztasoktdl, munka
kozben el6fordulé hianyossagoktdl kezdve ide tartoznak a silyosabb biintetd-, szabélysértési ligyek,
valamint kartéritési eljaras meginditasara okot ad6 cselekmények.
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3. Ertelmezo rendelkezések
1. beadvdny: panasz, kdzérdekii bejelentés vagy javaslat

2. érdekérvényesitd: a foglalkoztatott feladatellatdsa soran, vagy feladatellatasdhoz kapcsoléddan
jogszabalyban rogzitett eljardsban ligyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban résztvevd maés
személynek nem minésiils, allamszervezeten kiviili személy.

3. integritds: a koltségvetési szerv szabdlyszerli, a szervezet vezetbje és az iranyitd szerv altal
meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleldé mikodése.

4. integritdsi kockdzat: a koltségvetési célkitiizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd visszaélés,
szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetOsége.

5. integritdsi kockdzat bejelentése: a kozérdekii bejelentések koziil az integritdsi és korrupcids
kockazatokra vonatkozd, barki altal széban vagy irasban tett bejelentés.

6. integritdsi tandcsado: a Vizsgakozpont vezetoje altal kijeldlt az integritasi és korrupcios kockéazatok
kezelésében részt vevd személy, aki egyittal gondoskodik a bels6 kontrollrendszer vonatkozisaban a
kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt kockazatkezelésnek a koordinéci6jarol.

7. korrupcios kockdzat: olyan integritasi kockézat, amely a korrupcids cselekmény bekdvetkezésének a
lehetdségét jelenti.

8. kozérdekii bejelentés: a kozérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvosldsa vagy megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekii
bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

9. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése
nem tartozik més - igy kiillondsen birdsagi, kézigazgatasi — eljaras hatélya ala. Javaslatot is tartalmazhat.

10. szabdlytalansdg: olyan, szervezeti integritast sérté esemény, amely korrupcids kockazatot nem
hordoz.

11. szervezeti egység: a Vizsgakdzpont kdzponti szervezeti egysége.

12. szervezeti integritdst sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozd
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje és az iranyitd szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld miiksdéstol eltér.

13. tdvkozI6 eszkoz: barmely eszkoz, amely alkalmas az érintettek tavollétében nyilatkozat megtételére.
Ilyen eszkoz kiilondsen a cimzett vagy cimzés nélkiili nyomtatvany, a szabvanylevél, a sajtotermékben
kozzétett hirdetés megrendel6lappal, a kataldgus, a telefon, az elektronikus levél (e-mail) és a televizio.

4. Korrupcids kockazatot hordozo események bejelentése
4.1. A bejelentés tipusai, mindsitése, értékelése
A korrupcids kockazatot hordozé események bejelentése szoban és irasban is megtehetd.

- A személyesen tett bejelentések fogadasa az integritas tandcsad6 fogad6helyiségében
torténik.
- A személyesen vagy telefonon tett bejelentésekrol jegyzdkonyvet kell felvenni.

- Az irasbeli bejelentések:
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o postai Giton
o tavkozl6 eszkoz Gtjan
o az integritas tandcsadonak torténd atadassal

o a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen teheték, akar névteleniil
is.

A papir alapon beérkez0 kiildeményeket a beérkezés vagy az atvétel idopontjaban iktatni kell.

A korrupcios kockazatot tartalmazé beadvanyokat az integritds tanacsado tartalmuk megismerése utan
haladéktalanul tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjéhez, vagy mads, az iigyben eljarni illetékes és
hataskorrel rendelkezd szervhez.

Amennyiben az integritas tandcsaddhoz cimzett iratok kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti
egység veszi at a bejelentést, gy azt koteles haladéktalanul az integritas tanacsadonak az iigyviteli rend
szerinti kezelése céljabol tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet az integritds tanidcsadénak létrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabdl egyértelmiien
megallapithato, hogy az integritas tanacsadé hataskorébe tartozo érdemi eljards kezdeményezésére
iranyul.

Amennyiben nem az integritas tandcsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozo irat érkezik
a Vizsgakozponthoz, az integritds kockazatii bejelentésnek mindsiilés vizsgalata céljabdl azt
haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsado részeére.

4.2. Bejelentések kezelése

1. A bejelentések érkeztetésérol, iktatasdrdl a Matészalkai Vizsgakbzpont vonatkozd
szabalyzataban foglaltak szerint, az 4ltalanos ligyviteli szabalyok alapjan gondoskodik az
azt fogadd munkatérs. A postai Oton érkezett kiildeményeket felbontas nélkiil kell
tovabbitani az integritds tanacsado részére.

2. Az integritds tandcsado6 a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja és
megallapitja, hogy az korrupciés kockézati bejelentésnek mindsiil-e.

3. 3 Amennyiben a beadvany nem mindsill korrupcidés kockazati bejelentésnek, annak
tartalmatol fiiggden:

e a beadvanyt tovdbbi Ugyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésébb annak
megérkezését6l szamitott nyolc napon beliil atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti
egységhez,

e haladéktalanul, de legkésobb a bejelentés megérkezésétdl szamitott nyole napon beliil
javaslatot tesz a vizsgakdzpont vezetonek a bejelentés attételére,

- ha az a foglalkoztatott azon magatartasaval 1l 6sszefiiggésben, amellyel kapcsolatban
mas, jogszabaly szerint kijelSlt szerv jogosult és koteles eljarni vagy

- a bejelentés elbirdlasa mas hatosag vagy birdsag hataskorébe tartozik.

Ha a mér érkeztetett beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba helyezi,
és arrdl — amennyiben adatai ismertek — tajékoztatja az iratok bekiild&jét.
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Az integritds tanacsadé az iigyintézés elsd szakaszaban a bejelentett kockazatok és események elbzetes
értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el:

Vizsgakozpont

@ Matészalkai

a bejelentés

a) jellege alapjan (példaul: a szervezet miikddésével Osszefliggd visszaélés, korrupcids
kockéazatra valo figyelemfelhivds, megajandékozott munkatars bejelentése, vagy
jogtalan elény vagy juttatds megszerzésének nem a megajdndékozott részérol térténd
bejelentése),

b) tartalma szerint sziikséges-e a vizsgalat lefolytatasa,
c) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltat6i jogkor gyakorldjanak intézkedése valik sziikségessé az
adott ligyben, az integritas tandcsadé soron kiviil tajékoztatja a vizsgakdzpont vezet6t. Amennyiben a
vizsgakdzpont vezetdje lenne érintett, az integritds tandcsado haladéktalanul tdjékoztatja a Matészalkai
Szakképzési Centrum kancellarjat.

Az integritas tanicsaddé az értékelést kovetden feljegyzés formajaban haladéktalanul tijékoztatja a
vizsgakdzpont vezetSt a bejelentés beérkezésérdl, annak targyardl, a bejelentés mellékletei egyidejii
megkiildésével. Az integritds tandcsadé a tdjékoztatast a bejelentés rovid tartalmi dsszefoglaljaval és
az ligymenetre vonatkozo javaslataval egyiitt teszi meg.

A vizsgakozpont etikai szabalyzatdval dsszhangban az integritast sérté munkatars barmely jellegii
munkdja (adminisztrativ, teremfeliigyel6i, vizsgafejleszti, vizsgaztatoi, segitdi) az etikatlan magatartas
kideriiltekor azonnal felfiiggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztdzandd vizsgélat végéig a
vizsgakozpont semmilyen munkédjaban nem vehet részt. Az eset kivizsgalasdra elsd kérben a
vizsgakdzpont felelds vezetdje jogosult az minGségirdnyitasi vezetd bevondsaval. Szilkség esetén jogasz
segitségével kell a vizsgélatot lefolytatni. A vizsgalat eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkajanak kiilonds ellenbrzése a kovetkezd
vizsgaidbszakban;

- amunkatars munkdjanak végleges felfiiggesztése, szerzodésbontis;

- a munkatirs munkajénak végleges felfiiggesztése, szerzodésbontas, rend6rségi
feljelentés.

4.3. A bejelentéssel kapcsolatos tényallas tisztdzasa, a meghallgatas, hatdaridék

Az integrits tandcsadé az értékelés utdn a tényallas tisztdzasanak folyamatdban megvizsgélja az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges, a bejelentésben jelzett iratok, valamint a bejelentés érdemi elintézéséhez
sziikséges tovabbi informacidk meglétét. Indokolt esetben 5 napos hataridé megadasaval intézkedik a
sziikséges adatok (dokumentumok, informéciok) beszerzése irant.

Az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje koteles az adatokat az intézkedésben meghatérozott
hataridén belill az adatkezelésre vonatkozd szabalyok betartdsa mellett az integritds tanicsadd
rendelkezésére bocsatani.

Amennyiben az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje az adatszolgiltatasnak hataridon beliil
nem tud eleget tenni, ennek tényét a hataridd lejarta eldtt irdsban koteles jelezni.
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Amennyiben e bejelentés alapos, gyors és hatékony intézése azt indokolja, az integritds tanacsadd az
tigyben érintett vagy arr6l ismerettel rendelkez6 munkatirsat meghallgatja. A meghallgatisrél az
érintettet legalabb két munkanappal korabban értesiteni kell.

1<~ sibisaalicot 4700 Méatészalka, Kolcsey u. 12.

A meghallgatasrdl irasbeli jegyzokonyvet kell késziteni.

A bejelentések iigyintézési hatarideje harminc nap, amely legfeljebb nyolc nappal meghosszabbithato,
ha az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje az adatszolgaltatasnak-indokoltan-hataridében
nem tud eleget tenni.

Az iigyintézési hataridd a bejelentés beérkezését kovetd napon kezdddik. Az ligyintézési hataridébe nem
szamit bele az adatbekéré megkeresés megkiildésétol annak teljesitése beérkezéséig terjedd idotartam.

Az ligyintézési hatarid6t az integritdsi tandcsadé javaslatara a Vizsgakdzpont vezetdje egy alkalommal-
legfeljebb harminc nappal- meghosszabbithatja , amennyiben ezt a kivizsgalas kériilményei indokoljak,
és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtisat. Ha az adatai ismertek, a bejelent6t a
hataridé modositasardl meghozott dontéssel egyidejiileg tajékoztatni kell.

4.4. A vizsgalat befejezése

A vizsgalat lezdrasat kovetden az integritds tandcsadd az Osszegzd feljegyzéssel ellatott, déntésre
elokészitett ligyet a vizsgakdzpont vezetdnek — az ligyre vonatkozé dokumentumokkal és a bejelentd
szamara elOkészitett valaszlevél tervezettel egyiitt — megkiildi.

Az bsszegzob feljegyzés tartalmazza:
- abejelentés rovid osszefoglalasat,
- abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményét,
- avizsgélat nélkiil lezarhato iigyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
- azeljaras soran figyelembe vett, vagy mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
- azeljaras alapjan megallapitott tényeket, tovabba
- azligy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatot.

A vizsgélat befejezése utdn annak eredményérél a bejelentét — az altala hasznilt kommunikécios
mddnak megfelelden — tajékoztatni kell, amennyiben adatai rendelkezésre dllnak. Ha a tdjékoztatas
mddja nem irasbeli, annak megtorténtérdl az integritds tanacsadé hivatalos feljegyzést készit.

5. Az ajandékokkal kapesolatos eljaras

A Vizsgkozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencian, rendezvényen,
eseményeken kapott olyan szordajandék, amelyet barki ingyenesen megkap az adott szervezettdl.
Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevd szdméra biztositott ellatds, mint étel ital fogyasztasa -
alacsony értékhataron - nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandé€k, a szordajandék, a tiltott ajandék és a szokasos
vendéglatas;
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a) figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii elény, melyet hivatalos
alkalmakkor a vizsgak6zpont altalanosan elfogadott tarsadalmi szerepvallalasdhoz
kapcsolddoan, nyilvanosan ajanlanak fel;

b) szoérdajandék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen valé részvételhez
kapcsoldddan, nem személyhez k6t6déen keriil atadasra €s a becsiilt értéke nem haladja
meg a mindenkori minimalbér 5%-at;

c) tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékll elény —
fiiggetleniil annak értékétol és jellegétol, amelyet hivatali tevékenységéért, illetve azzal
Osszefliggésben az tigyfél/partner/vizsgdzé vagy red tekintettel més személy a
vizsgakdzpont munkatdrsainak vagy a vizsgdban érintettek barmelyikének, vagy re4
tekintettel hozzatartozoja részére ad vagy felajanl;

d) szokasos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevd
szamara biztositott, dltaldnosan elfogadott ellatas;

A protokoll ajandék tipusai:

a) szordajandék:
b) szokésos vendéglatas:
c) figyelmességi ajandék.

A széroajandék €s a szokasos vendéglatas elfogadhato.

1. A meghatarozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiilondsen kényv, tiveg bor,
naptdr, csokolad¢) a tarsadalomban 4ltaldnosan kialakult szokdsoknak megfelelden
elfogadhatd, amennyiben annak becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori
minimalbér 5%-4t.

2. Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a mindenkori
minimélbér 5%-at, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a
vizsgakozpont vezetje dont a figyelmességi ajandék munkahelyen torténd
megdrzésérol, felhasznalasanak engedélyezésérdl vagy megsemmisitésérél. Ennek
sordn figyelembe veszi a figyelmességi ajandék becsiilt értékét, annak jellegét, valamint
a vizsgakbzpont tarsadalmi szerepvéllalasanak a megjelenitésére és a
kapcsolatrendszerének a dokumentalasara vald alkalmassagat.

3. A becsiilt értéket a vizsgakdzpont mindségiranyitdsi vezetSje allapitja meg az
aruforgalmi viszonyok alapjan.

6. Az adatok nyilvanossagra hozatala

Az integritassal kapcsolatos altalanos szabélyok, eljarasrendek, 6sszefoglalé kimutatisok és
elemzések nyilvanos adatok, amelyeket a Vizsgakdzpont a hivatalos honlapjan nyilvéanossagra
hoz.

Nyilvédnossagra hozhaté minden olyan egyedi ligy is, amelyben személyiségi jog nem sériil,
vagy amelybdl a bejelentd személyazonossaga nem allapithaté meg vagy ra nézve valamely
kdvetkeztetés nem vonhato le.
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A korrupcidellenességgel, integritassal, kdzérdeki kozérdekii bejelentésekkel foglalkozé mas
szervezetekkel (pl. Allami Szamvevoszék) az integritds tanacsadé — e feladatkorével
Osszefiiggésben — kapcsolatot tart.

Vizsgakozpont

1 ®@: Matészalkai

7. A beadvanyok nyilvantartisa

A beérkezett bejelentésekrol az integritas tanacsadd — az 1. sz. mell€klet szerint — nyilvantartést
vezet.

A nyilvantartds elektronikus tton kerill rogzitésre, az erre a célra kialakitott fliggetlen
tarolohelyen, a nyilvantartds adatait az integritds tandcsad6 és a vizsgakdzpont vezetd tekintheti

meg.

8. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
8.1. Eljaras a Vizsgakozpont dolgozéi altal észlelt szabalytalansag esetén

Amennyiben a Matészalkai Vizsgakézpont munkatdrsa szabdlytalansagot észlel, koteles
értesiteni a hivatali it betartasdval a kizvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatars gy itéli
meg, hogy kozvetlen felettese az adott ligyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak
érintettsége vagy kiilonosen stlyos, esetleg szandékos szabdlytalansag észlelése esetén a
vizsgakodzpont vezetot kell értesitenie.

Az értesitett vezetd feladata a feltart hidnyossag kivizsgéalasa €s —amennyiben sajat hatdskorben
megoldhat6 — az annak megsziintetéséhez szilkséges intézkedések megtételére.

Ha a szabalytalansagrol értesitett vezetd a szabalytalansdgot valosnak vélelmezi, de Ggy itéli
meg, hogy az sajat hatdskérben nem sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti
hierarchidban felett 4116 vezetét — a szabalytalansag stulyossagatol fliggden sziikség szerint a
vizsgakozpont vezet6t — mellékelve a kapcsolodd dokumentumokat, csatolva az iigyre
vonatkoz6 véleményét, az iigy kivizsgalasara vonatkozo javaslatat.

Valamennyi felettes vezetd és a vizsgakdzpont vezetd érintettsége esetén a fenntartét kell
értesiteni.

8.2. Eljaris a Vizsgakizpont valamely vezetdje altal észlelt szabdlytalansag esetén

A Matészalkai Vizsgakdzpont barmely vezetdje altal észlelt szabélytalansig esetén elOszor
sajat hataskorben az SZMSZ éltal meghatarozott feladat-, hataskor és feleldsségi rendnek
megfeleléen kell a szabdlytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést

meghozni.

Az eljarasrend a tovabbiakban megegyezik a Vizsgakdzpont munkatarsai &ltal észlelt
szabalytalansagi eljarassal.
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8.3. Szabdlytalansagi vizsgalat

A vizsgakozpont vezetéje felelds az SZMSZ-ben eldirt hataskori feladatainak megfeleléen a
szilkséges intézkedések megtételéért és végrehajtdsaért. Amennyiben a szabélytalansag
megsziintetése érdekében szabdlytalansagi vizsgalat lefolytatasa sziikséges, annak
kezdeményezéséért a Vizsgakdzpont vezetdje a felelds.

Az érintett szervezeti egység vezetdjének a szabélytalansag észlelését kovets 6t munkanapon
beliil intézkedni kell a szabalytalansagi vizsgélat lefolytatasanak kezdeményezése irant, a
szabalytalansdg megsziintetése, a szabélytalansdg altal okozott kdrok megismétl6désének
megeldézése, illetve a szabalytalansag folytatasanak megakadalyozéasa érdekében.

8.4. A szabalytalansagi vizsgdlat eredménye lehet:

a/ annak megallapitasa, hogy nem tortént szabalytalansag, valamint a szabalytalansagi eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabdlytalansag, stb.)

b/ a szabélytalansag megtorténtét megéllapito intézkedést elrendeld dontés

c/ tovabbi vizsgalat elrendelése - erre akkor kertilhet sor, ha a szabélytalansag megallapitasat
kovetden a felelosség eldontéséhez vagy a hasonlo esetek megel6zése érdekében sziikséges
intézkedések meghatarozdsadhoz nem elég a rendelkezésre all6 informécio.

8.5. A szabalytalansagokkal kapesolatos intézkedések, eljarasok nyomon kivetése

A Vizsgakozpont vezetd feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések, eljarasok
nyomon kdvetése soran:

o az elrendelt vizsgélatok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok
figyelemmel kisérése

o a vizsgalatok soran készitett javaslatok, intézkedési tervek megvaldsuldsanak
ellendrzése

o a feltart szabalytalansdgok alapjan a tovabbi szabalytalansigi lehetéségek
beazonositdsa, sziikség esetén a belsd szabélyzatok, illetve jogszabalyok
modositasanak kezdeményezése.

A szabalytalansag kivizsgéalasat a Vizsgakdzpont vezetd , vagy az altala megbizott személy
végzi. A vizsgélattal megbizott személynek minden esetben megbizdlevéllel kell rendelkeznie,
amit a Vizsgakdzpont vezet6 ir ala.

A vizsgalattal megbizott személy a kivizsgalas eredményét leiratban régziti. A leiratot, az
tigyirathoz tartozé minden dokumentummal egyiitt, egy f6szam ala sziikséges iktatni.
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8.6. A szabalytalansaggal kapcsolatos intézkedések nyilvintartasa

Vizsgakozpont vezetdjének feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések sajat
szakteriiletén torténd kezelése soran:

a) a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartaséanak
naprakész €s pontos vezetése,

b) az észlelt szabdlytalansagokhoz kapcsolodd irasos dokumentumok gytijtése,
elkiilonitett nyilvantartasa, gondoskodas azok iktatasarol,

c) a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolddd végrehajtisi hatdridok
nyilvéantartasa.

Ha a vizsgakozpont vezetd a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre all6 informdaciok
alapjan fegyelmi, kartéritési eljards meginditasat rendeli el, koteles a szabdalytalansdggal
Osszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat harom munkanapon beliil megkiildeni az
érintett részére.

A szabélytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

9. Jelentési kitelezettség

A vizsgakdzponton beliili szabalytalansagokrol, a sajat hatdskorben hozott intézkedésekrdl és azok
eredményeirdl, a vezetd a targyévet kovetd év januar 15. napjaig — sziikség szerint soron kiviil is —
jelentést allit ssze a szakképzési centrum kancellarjanak.

10. A szervezeti integritast sért6 események megelozése

A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll rendszerbe
épitett vezetdi ellendrzésnek. A belsd kontrollrendszer tartalmazza azokat az elveket, eljarasokat és
belsd szabalyzatokat, amelyek alapjan a Matészalkai Vizsgakozpont érvényesiti a feladatai ellatisara
szolgdl6 elbirAnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valo szabalyszerii, gazdasigos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetkezményeit.

A vizsgakdzpont vezetdje koteles a feladatkdrét érintd szakteriileten észlelt, a szervezeti integritast sért6
eseményeket feltarni, dokumentalni, a megsziintetésiikhtz sziikséges intézkedéseket megtenni vagy
kezdeményezni és az intézkedések megvaldsulasat ellendrizni.

Integritassal kapcsolatos bejelentések a vezetoség atvizsgalas targyat képezik.
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