KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK

PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMA

1. A szakma alapadatai

1.1 Az agazat megnevezése: 09 Gazdalkodés és menedzsment
1.2 A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli iigyintézd

1.3 A szakma azonosito szama: 5 0411 09 01

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Eurodpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment dgazati
alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése:

1.9 Egybefiliggd szakmai gyakorlat idétartama: -

8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének. értékelésének

szempontjai

8.1 Szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli
ligyintézd

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
8.2.1 Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.
8.2.2 Szakméhoz k6tdd6 tovabbi sajatos kovetelmények: -

8.3 Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli iigyintézd kozponti
interaktiv szakmai vizsga
83.2 A  vizsgatevékenység
leirasa: Kozponti
interaktiv vizsga:
A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a
kovetkez6 tanuldsi eredmények:
e vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése



8.3.3

e pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és
nemzetk6zi pénzforgalom lebonyolitdsdval kapcsolatos fogalmak,
események értelmezése
értékpapirok €s értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése
biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az ¢let-  ¢és

nem ¢letbiztositasok megkiilonboztetése
mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak
eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak
szamviteli beszamolo részei, informaciotartalma
adozassal kapcsolatos fogalmak

jovoertékszamitassal,  jelenértékszamitdssal — kapcsolatos — feladatok
felismerése

befektetési szamitasi feladatok felismerése

értékpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megolddsanak
felismerése

e gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése,
felismerése, kiegészitése

a finanszirozashoz kapcsolodé fogalmak, formai

adonemekhez kapcsolddo ismeretek (konkrét adonemek felsorolasa)

Feladattipusok:

Feleletvalasztds (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziligyi rendszer,
bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkozi pénzforgalom
lebonyolitasaval, biztositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése,
értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése, finanszirozasi
formak felismerése, azok Ilehetséges modjai, torlesztétervhez kapesolodd
ismeretek, ad6zési fogalmak).

Feleletalkotas [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése (targyi
eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok, vasarolt készletek, jovedelem-elszamolas,
koltségelszamolas, sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolésok,
pénziigyi és hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok,
eredmény megallapitdsa), finanszirozasi alternativak, dontési helyzetek és révid
pénziigyi, ado, szamviteli t€émaji esettanulmany értelmezése].

8.3.4 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 120 perc

8.3.5 A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgan

beliil: 30 % = A vizsgatevékenység értékelésének

szempontjai:

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuldé a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.



8.4 Projektfeladat

8.4.1

A

vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli {igyintézo

projektfeladat 8.4.2 A vizsgatevékenység leirasa:

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer,
pénziigyi, készlet, targyi eszkdz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozés
konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fokonyvi és analitikus elszamoléasa
feladatlap alapjan az alabbi témakorokbol: nyitds, nyitds utani rendezés, szamlak
analitikus rogzitése, bankbizonylat régzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas,
1j dolgozd6 rogzitése €s bérszamfejtése (hatarozatlan idejii munkaviszony és hatarozott
idejii (megbizasos) munkaviszony), készletek analitikus nyilvantartdsa, targyi
eszk6zok analitikus nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 2 nyomtatvany kitoltése a kovetkezd
témakorokben, valamint a hozzéajuk kapcsolodo szamitasi feladatok elvégzése:

- A munkaltaté vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szolo

bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett
foglalkoztatasrol szolo 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010.
augusztus 1-jét kdvetden létesitett egyszertsitett foglalkoztatas adatairol
(T1042E)

Havi bevallés a kifizetésekkel, juttatasokkal 0sszefiiggd adorol, jarulékokrol
¢és egyeb adatokrdl, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallés)

Bevallas a kiegészitdé tevékenységet folytatbnak nem mindsilé egyéni
véllalkoz6 és a mezbgazdasagi Ostermeld szocialis hozzdjaruldsi add és
jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé talfizetéshez (17-es
bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszerlsitett
kozteherviselési hozzajarulas, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek
helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszamSZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es
bevallas)

A munkaltatd, kifizetd Osszesitett igazoldsa a személyi jovedelemado
bevallashoz (M30-as bevallas)

ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
fizetésére

kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén
(HIPA)



a Adatlap munkaltatétol szadrmazo jovedelemrdl, az ado ¢és adodeldleg
levonasardl a munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

a A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)
O  Nyilatkozat a nulla értékadata bevallas kivaltasarol (NY-es bevallés)

C) Portfolio bemutatasa
A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulményi idészaka alatt késziti el a digitalis portfoliot,
amely bemutatja egyéni tanulasi Gtjat és személyiségének fejlodését. A portfolio céljat,
szempontjait és szerkezetét az érintett szaktanarral kozdsen, a 11. évfolyam elején kell
egyeztetni, amely vezeti a tanuldt a portfolio elkészitésében és az (6n)reflexiok
megfogalmazasaban. Egységbe szerkesztett digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre
¢s idOpontig kell feltolteni.
A
portf
6lio
tartal
ma:
°
onél
etraj
z
e a tanuldsi eredményekhez kapcsolodd, a tanuldi teljesitmények
bizonyitékdul szolgald, a tanuld egyéniségét kifejezd — az egyeztetett
portfolio-struktaraval 6sszhangban 4all6 — elem feltoltése, pl.:
o egy-egy 0nallo projektfeladat bemutatisa, dokumentumai
o vallalt kiseldadas(ok)bemutatasa, dokumentumai és Onreflexio
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo,
mi volt rossz; hogyan fogom legkdzelebb csinalni stb.)
o a felhd-szolgaltatasokban és mobil alkalmazasokban val6 jartassag
bemutatasa, dokumentalasa
o szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatésa,
dokumentélésa és onreflexié megfogalmazasa a reflexids ciklus
szerint
A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portfolidt a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kiseldadas
(prezentacio)
formajaban mutatja be.

8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 170 perc
A) Szamitdgépes konyvelés €s analitika készitése 90 perc
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
C) Portf6lié bemutatasa 20 perc



8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgéan beliil: 70%

A) Szamitogépes konyvelés ¢és  analitika készitése ardnya a
vizsgatevékenységen beliil: 40 %

B) Elektronikus bevallas gyakorlata aranya a vizsgatevékenységen beliil:
30 % C) Portf6lié bemutatdsa aranya a vizsgatevékenységen beliil: 30
%

8.4.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa és értékelése a feladatsorokhoz rendelt
értékelési utmutatd alapjan torténik.
A C) portfolio értékelésének szempontjai:

e Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatdrozott szakmai

elvarasoknak): 60% e Iddgazdalkodas: 5%

e A kiseléadas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott
szempontoknak): 5%
A kisel6adas érthetdsége, tagoltsdga (bevezetés, targyalas, 6sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%
A szemléltetés kreativitasa: 5%
Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld6 a megszerezhetd Osszes
pontszam legaldbb 40 %-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység
esetén.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges
személyi feltételek: A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat
bemutatasanak teljes iddtartama alatt — irasos felhatalmazéassal biré —
rendszergazda jelenléte sziikséges.

8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges
targyi feltételek:

Szamitogep, illetve mobil IT-eszkdzok

Kozponti interaktiv
vizsga

Internet hozzaférés, Wi-fi
Szamologép, irdeszkdz — a tanuld biztositja

Projektfeladat

Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -eszkdzok
Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor

Nyomtato

ANYK

Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szdmlazasi stb.
miveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek Jogtar




8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, €s
feltételei: -

8.8 A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgit az alabbi
sulyarannyal kell beszamitani: Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga:
85%

8.9 A vizsgan haszndlhatdo segédeszkozokre ¢és egyéb dokumentumokra
vonatkoz6 részletes szabalyok:
Interaktiv vizsgan semmilyen segédeszk6z nem hasznalhato. Szamitogépes
konyvelés ¢s analitika készitése ¢és Elektronikus bevallas gyakorlata soran a
feladatban meg kell nevezni a vonatkozo jogszabalyrészletet (a hozza tartozo
képlettel) és — tajekoztatd jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.
A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgazok szamitogépes
tanteremben szamitdgépen készitik — irasos felhatalmazassal biro — feliigyeld tanar
jelenlétében. Az interaktiv szamitogépes vizsgafeladatok lebonyolitasdhoz minden
vizsgazo részére biztositani kell:
e sajat vizsgahelyi Utmutat6t, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
e virusmentes ¢és a kordbbi gyakorlati feladatoktdl megtisztitott IT
eszkozoket,
e az clektronikus bevalldsok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési itmutatdjat, e
halozati nyomtat6 hasznalatat, dokumentalas célu hasznalatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan
a vizsgazok munkajat név szerint archivalni kell (f4jl-név szerint), ill. vizsgazok altal
elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgdzok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listdkat), melynek minden oldalat a lap aljan szignoval kell
hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetod
60 percen beliil meg kell torténnie.

9. A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra
vonatkozd sajatos feltételek:
Az illetékes szakminisztérium ajanlasokat fogalmazhat meg a projektfeladat
mindharom vizsgatevékenységének tartalmara.

A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok A) és B) részét célszerli
egy vizsganapon végezni. A portfolié bemutatdsa masik vizsganapon torténjen. A
két vizsganap kozott 30 napnal tobb 1d6 nem telhet el.



